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1 Staje Internet?

Internet (eng. INTERnational NETwork) predstavlja svjetski fenomen razmjene informacija ili
kako ga jo$ nazivaju ,,mreza nad mreZzama“. Sam pocetak Interneta, datira iz 60-tih godina u SAD,
kada je uspostavljen sa ciljem, da se poveze viSe udaljenih racunara i uredaja putem telefonskih
linija. Projekat koji je zapocet 1969. god., pod nazivom ARPA, predvidao je povezivanje svih
bitnijih vojnih, vladinih i nau¢nih institucija u SAD-u, u cilju jacanja odbrambene moci.
Realizacija projekta u potpunosti je zavrSena 1973 god., kada je nastala prva ra¢unarska mreza,
pod nazivom ARPAnet. Poslije toga, prva javna mreza pocinje sa radom izmedu dva racunarska
centra Yale i City 1981 god.

Od tada pa do danas, ta mreza prosirila se na sve kontinente svijeta.

Internet je mreZza viSe miliona racunara, Koji su povezani tako da se sa bilo kog od njih, na neki
drugi racunar, moze proslijediti proizvoljna koli¢ina informacija. Da bi va$ raunar pristupio
Internetu, potrebno je da se prvo poveze sa raGunarom — serverom Internet provajdera (kao $to su
INECCO, BLIC NET, TEOL itd.), ranije preko telefonske linije (koristenjem modema), a danas

sve ¢esce preko mreznih uredaja koji se nazivaju ruteri.

Provajder je na slican nacin (ali brzom vezom) povezan sa svojim provajderom i ta se hijerarhija
proteze naviSe. Hijerarhija se zavrSava na nekoliko velikih svjetskih provajdera, povezanim

mocénim vezama.

Internet nema vlasnika.

1.1 Razlika izmedu Interneta i World Wide Web-a (WWW)

Kao $to smo rekli, Internet je “mreza svih mreza”, koja pruza razli¢ite usluge, tj. servise svojim
korisnicima (pretraZivanja web stranica, slanja i primanja elektronske poste, slusanja audio i video

sadrZaja, prenosa velikih fajlova, itd.).

WWW (World Wide Web) je jedan od servisa , tj. najpopularniji servis Interneta. On omogucava

pregledanje web stranica sa tekstovima, slikama, animacijama, itd.

Web stranice su medusobno povezane vezama zvanim hiperveze (linkovi) koji podrzavaju, tzv.
HTTP protokol, za razmjenu informacija (protokol koji pretvara jezik za kreiranje web stranice u

graficku prezentaciju stranice u web pregledniku).

WWW se definise i kao skup mreznih resursa, dostupnih svima. Pronalazenje odredenog resursa

se ostvaruje unosSenjem adrese (web adrese) u program (web preglednik).

Lanaco d.o.o.
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U ovom dijelu spomenucemo jo$ jedan servis, a to je FTP (File Transfer Protocol - protokol za
prenos datoteka). FTP je uobicajen naziv za najstariju i vrlo vaznu uslugu na Internetu koja sluzi
za prenos podataka izmedu racunara. Te datoteke se ¢uvaju na odredenim mreznim racunarima
koji su dostupni svima ili samo odredenim korisnicima. Jedinstvenost FTP-a (s obzirom na Web,
odnosno protokol HTTP) je u tome $to podatke ne mozemo pregledati u njihovom izvornom

obliku prije nego $to ih prenesemo u svoj racunar.

1.2 Uputstvo za koristenje Inecco FTP naloga

Parametri FTP naloga:

Naziv FTP servera (host name): hosting2.inecco.net
Korisnicko ime (User name): --------

Lozinka (Password): -------

Kako postaviti nesto na FTP server:

e U adresno polje internet preglednika upisite adresu: ftp://hosting2.inecco.net

e UpiSite parametre za vasu grupu i kliknite na Log On.

Internet Explorer x|
% To log on to this FTP server, type a user name and password.
FTP server: hosting2.inecco.net
User name: I obukag1
Password: | senens

After you log on, you can add this server to your Favorites and return to it easily.

[ Log on anonymously

Log On I Cancel

Slika 1-1: Logovanje na FTP nalog

e Zatim otvorite stranicu u Windows Explorer-u:

Lanaco d.o.o.
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/= FTP root at hosting2.inecco.net - Windows Internet Explorer

m - Ig, ftp:f/hosting2.inecca.net/

E (&) )l x]llo 5ns

File Edit View Favorites

Tools

Help

x P

- |n Search =4 2% n Login  jaed E-mail Motifier = @

@ FTP root at hosting2.inecco.net

77 Favorites | 9 TN http--blogs, technet.com-b-... m Live@edu Service Managem... € | Microsoft Download MOC

| | &' - [ @v Page ~ Safety + Tools - @v

FTP root at hosting2.inecco.ne ; .

To view this FTP site in Windows Explorer, click P:

=1 New Window Crl+ - l

Cirl+x
Ctrl+C
Cirl+v

Sz Copy

E] Paste 's Explorer.

@ Blog with Windows Live
{ﬁ] E-mail with Windows Live

6}, Translate with Live Search

All Accelerators L4

M Save As...

@ Send Page by E-mail...

Send Link by E-mail. ..

/ Edit with Microsoft Office Word

b Compatibility View
Compatibility View Settings
G‘l Zoom
A Textsize
Style

a“$ Encoding

* v v v

Caret Browsing F7

Properties

[*3| View Source

Slika 1-2: Otvaranje FTP u Windows Exploreru

e Ponovo unesite parametre svoje grupe za pristup:

I* fip:/ /hosting2.inecco.net/

CK) I-f ftp:/fhosting2.inecco.nety

File Edit View Tools Help

Log On As

®

Either the server does not allow anonymous logins or the e-mail address was not

accepted.

FTP server: hosting2.inecco.net

User name: I obukagl j
Password: Illclcc

After you log on, you can add this server to your Favorites and return to it easily.

FTP does not encrypt or encode passwords or data before sending them to the
server, To protect the security of your passwords and data, use WebDAV instead.

[T save password

Leg On I

™ Log on anonymaousky

Cancel

Slika 1-3: Ponovno upisivanje imena

Lanaco d.o.o.
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Kreirajte folder sa svojim imenom i prezimenom (kao da radite u Windows Explorer-u)

E ftp:/ [hosting2.inecco.net [
_/'_\. . oy
\ JOV If ftp: ffhosting2.inecco.net/
File Edit View Tools Help
Organize v \iews
Favarite Links Mame = |v| Size |v| Type |v| Date modified |v| Date created | v| Date
Ff y | Predavac icw »
| Docu... Jew
- J New Folder Sort By »
FE Pictu... Graup By e
[l music Stack By >
More ¥+ Refresh
Paste
Folders w
ol Faste Shorkeuk
B Deskto Undo Rename  Cirl+Z
|ﬁ Sartj:
Publi Login As...
¥ Netw Properties
& nter
i ho
g

Slika 1-4: Kreiranje novog foldera na FTP nalogu

Napomena: Svaka grupa ime svoj FTP nalog — svi nastavnici u jednoj grupi koriste isti nalog i
odgovorni su za ¢uvanje podataka i odgovorno i pazljivo postavljanje i preuzimanje dokumenata u

folderu grupe.

1.3 Staje to URL i web adresa?
URL adresa (Uniform Resource Locator) je simboli¢ki nacin oznaCavanja jedinstvenog mjesta
(web stranice ili nekog drugog resursa) na Internetu.

Svaki racunar uklju€en u Internet mrezu, moze da se adresira na dva nacina: navodenjem broja
(numericke adrese) ili mnemonicke (simbolicke) adrese. Numericka adresa (IP adresa) je, u stvari,
niz od 32 nule ili jedinice, ali se predstavlja kao 4 decimalna broja medusobno odvojena tackom

(npr. 194.118.204.19) i preko numericke adrese racunari znaju komunicirati.

Ljudi, lakSe pamte i koriste simbolicka imena. Komponente simbolickog imena razdvajaju se

tackama.

Jedan primjer URL adrese je http://www.ecdl.ba — gdje je:
e http:// - oznaka servisa HTTP (protokola za prikazivanje web stranica)
e www — 0znaka najpopularnijeg servisa na Internetu

e ecdl — domensko ime

Lanaco d.o.o.
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e ba—top level domen

Drugi primjer URL adrese je: ftp://www.pcwebopedia.com/stuff.exe - gdje je:
e ftp:// — oznaka servisa FTP (protokola za prebacivanje velikih fajlova)
e www.pcwebopedia.com — web adresa na Internetu

o stuff.exe —fajl na navedenoj lokaciji

Domensko ime ili samo domen, je ime koje neka kompanija odabere da preko njega bude poznata
na Internetu. Ovo ime, kad se registruje (zakupi), jedinstveno je na svjetskom nivou i niko ga

drugi ne moze koristiti.

Domeni se razlikuju po svojoj ekstenziji, koja predstavlja njihov identifikacioni kod. Tri
najpopularnija tipa Top Level Domena (TLDs), koji su nezavisni od drzave u kojoj se nalazite,

Su:

.COM: Skrac¢eno za .commercial. .COM domeni su najpopularniji tip domena, koji su dostupni i

pojedincima i organizacijama.

NET: Skraceno za .network, prvenstveno namijenjeni "tehnickim" site-ovima. Medutim, dostupni

su bilo kome, ko zeli ovakvu ekstenziju svog "Internet imena".

.ORG: Skraceno za .organization. Prvenstveno namijenjeni neprofitabilnim organizacijama, ali i

drugima koje Zele da imaju takvo ime.

The Internet Corporation for Assigned Names and Numbers (ICANN), organizacija koja je
odgovorna za administraciju Top Level domena Sirom svijeta, odobrila je i upotrebu raznih drugih

ekstenzija za domene: .areo .biz .info .museum .name .pro .tv .cc ...

Domen imena, mogu takode koristiti ekstenziju koja je dodijeljena odredenoj zemlji. Za Bosnu i
Hercegovinu, ekstenzija je .BA. Svaka zemlja ima odredeno tijelo, nadlezno za dodjeljivanje

domena na nivou drZave i svoja pravila.

Web adresa se upisuje u adresno polje Internet Explorera i oznacava lokaciju web stranice na
internetu. Kad upisSete adresu, kliknite miSem na dugme Go ili samo pritisnite tipku Enter na

tastaturi. Ukoliko ste ispravno unijeli adresu, otvori¢e vam se Zeljena web stranica.

Neki primjeri Web adresa su:

WWW.inecco.net Internet provajder INECCO
www.lanaco.com Preduze¢e LANACO
Lanaco d.o.o.
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WWW.nezavisne.com Internet izdanje Nezavisnih novina
www.microsoft.com Microsoft korporacija
www.microsoft.com/bih Microsoft korporacija za BiH

Web adresu morate ta¢no upisati da biste dobili Zeljenu stranicu na Internetu. Oznaka http://
ispred upisane adrese, predstavlja protokol preko kog se stranice prenose sa nekog raCunara iz
svijeta i prikazuju u vasem programu (Internet Explorer-u) na vasem racunaru (nije obavezno da

se unese rucno).

Programi kojima se pregledaju web stranice, nazivaju se web preglednici. Najpoznatiji su: Internet

Explorer, Mozilla, Google Chrome, Opera...
Internet Explorer

Internet Explorer je jedan od najkoriS¢enijih web preglednika danas u svijetu. Naravno prije
pokretanja Internet Explorera (IE) potrebno je uspostaviti konekciju izmedu racunara i Internet
provajdera. Pokretanje IE-a vr$i se na vise nacina: jedan je da kliknete dva puta na ikonicu IE na
desktopu, a drugi je da kliknete na dugme Start - Programs i na izborniku odaberete opciju

Internet Explorer.

Prilikom pokretanja, Internet Explorer ¢e otvoriti prvu, po¢etnu stranu. Promjena pocetne stranice
izvodi se na sljede¢i nadin:
Kliknite na komandu Tools — Kliknite na opciju Internet Options — u ponudenom prozoru, na

kartici General, kliknuti u polje Home Page i ukucati adresu koju zelite da bude pocetna —

kliknite na OK

22 about:blank - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Favorites JRGSSE Help

N Mail and News > \
- 4 R Pop-up Blocker » pRg Favorites
5 Manage Add-ons...
=ss | €] sbout:blank Synchronize...
Windows Update

Windows Messenger
Sun Java Console

Slika 1-5 Podesavanje web preglednika Internet Explorer-a

Lanaco d.o.o.
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Internet Options E

General | Security | Privacy | Content | Connections | Programs | Advand

Home page
‘r' E% You can change which page to use for your home page.

Address: http: /fwww.inecco.net

[ Use Cument ] [ Use Default ][ Use Blank ]

Slika 1-6: Podesavanje pocetne stranice (Home Page) u web pregledniku

Na sljedecoj slici, prikazane su alatke koje mozete vidjeti u prozoru Internet Explorer-a, a koje
imaju sljedece znacenje:

‘A Google - Microsoft Internet Explorer

File Edt View Favortes Tools Help

¢ J ﬂ ﬁ ;‘ - search ¢ Favorkes @‘ R W - L, @ ﬁ "“i

Slika 1-7: I1zgled komandi u Internet Explorer-u (verzija 6)

- Back (Nazad) — Povratak na prethodno izabranu stranu

- Forward (Naprijed) — Povratak na zadnju posje¢enu stranu

- Stop (Zaustavi) — Zaustavljanje ucitavanje tekuce stranice

- Refresh (Osvjezi) — Ponovno uéitavanje stranice

- Home (Pocetna stranica) — Vra¢anje na PocCetnu stranicu

- Search (Traziti) — Pretrazivanje interneta po kljuénoj rijeci

- Favorites (Omiljena mjesta) — Otvaranje omiljenih Web lokacija

- History (Istorija) — Omogucava da ponovo pregledate stranice koje ste ve¢ gledali
- Print (Stampanje) - Stampanje tekuée stranice

- Mail (Posta) — Otvaranje programa za rad sa elektronskom postom

Nakon Internet Explorer-a 6, pojavile su se verzije Internet Explorer 7 i Internet Explorer 8, koje

imaju nesto drugaciji raspored komandi, ali princip njihovog koriStenja je isti kao u verziji 6.

Lanaco d.o.o.
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Naslovna
€ Vahoo! - Windows Internet Explorer (o= =g
e~
. . M Gooole
bl | ¥ htp yahoo.com 'l *r| x| § Gocgle P~
File Edit View worites Toels  Help
G Faggrites 50|+ Ml Google W Yahoo! XY )-} B v mm v Pagew Safetyr Took~w ﬁv v

Bl -Wrr.l_- I ——

Adresna

Tabovi Komande

(kartice) Slika 1-8: Izgled prozora Internet Explorer-a verzije 8

Jedna od skorijih novosti u web preglednicima je pojava tabova (kartica), pomocu kojih je

moguce otvoriti viSe stranica istovremeno i prebacivati se izmedu njih u radu.

Lanaco d.o.o.
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2 Sigurnost na internetu

2.1 Sigurne web stranice

Za stranice na kojima korisnici unose korisnicko ime, lozinku, broj kreditne kartice, i sli¢no,
potrebno je osigurati siguran transfer tih informacija sa racunara korisnika do servera koji je trazio
te podatke. Da bi se kreirala ta zastita, podaci se Sifruju (enkriptuju). Na taj na¢in, samo onaj

kome su podaci namijenjeni moze dobiti korisnu informaciju, tj. moze ih desifrovati.
Stranice koje osiguravaju transfer podataka imaju oznake:

e Stranice koje pocinju sa https://; (stranice koje koriste sertifikate za zastitu
saobracaja)

e Simbol katanca - oznac¢ava da je stranica zasti¢ena sertifikatom

Ako kliknete na simbol katanca, dobic¢ete dodatne informacije o sertifikatu: ko potvrduje identitet
stranice (ime stranice), informacija o tome da je konekcija sa serverom enkriptovana (zasti¢ena), a

ako kliknete na opciju View Certificates, dobicete jos detaljniji pregled sertifikata.

72 Gmail: Email from Google - Windows Internet Explorer

@‘ 3 ~ @ps:;fmm.qooole.co«v«cowsﬁevv\celow7m

Fle Edt View Favorkes Tools Hebp

W | Gmal: Emad from Google

Slika 2-1 https:// - stranice koje koriste sertifikate za zastitu saobracaja

PayPal - Windows Internet Explorer
P reps: [ v, paypal.comiba } PPN, Inc. [US] | 42 X

View Favorkes Tools Heb - ’ o - p
! Website icentuhcation
Welcome - PayPal v I,} |
VenSign | Main
Slika 2-2 Identifikacija Website-a
Lanaco d.o.o.
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2.2 Digitalni sertifikat web stranice

Na internetu postoji mnogo stranica koje ¢e od vas zahtjevati da unesete vase licne podatke (ime,
prezime, adresa, telefon...), da biste pristupili toj stranici, kupovali preko online prodavnica,
otvorili nalog za elektronsku postu (google mail, yahoo mail, hotmail, windows live...) itd. Vrlo je
vazno da u svakom trenutku, znate kome dajete vase podatke, odnosno da li mozete vjerovati toj
stranici, da se nece zloupotrijebiti vase licne informacije. Iz tog razloga se koriste digitalni

sertifikati.

Digitalni sertifikat je elektronska "licna karta", koja potvrduje va$ identitet ili identitet nekog
drugog tijela na internetu 1 u elektronskom poslovanju. Digitalni sertifikat, omogucava jednoj

strani u komunikaciji, da se uvjeri u stvarni identitet druge strane i obrnuto.

Sto se ti¢e interneta, one stranice koje zahtjevaju vase li¢ne podatke, u veéini slu¢ajeva koriste
digitalne sertifikate koje su date vama na uvid da se uvjerite u pravi identitet te stranice. Takode,
takve stranice koriste sertifikate i za enkripciju saobracaja izmedu vas i te osobe ili ustanove ili

preduzeca, Sto znaci da vase podatke niti jedan zlonamjernik ne moze "presresti" i pogledati.

Ako kliknete na simbol katanca koji oznacava zaSti¢enu stranicu digitalnim sertifikatom, dobicete
dodatne informacije o sertifikatu: ko potvrduje identitet stranice (ime stranice), te informaciju o

tome da je konekcija sa serverom enkriptovana (zasticena).

/= Welcome - PayPal - Windows Internet Explorer

pr—— T
@‘ ) v | P https: fwww.paypal.comjba - | 5 Paypal, Inc. [Us] || 42| X
File Edt View Favorites Tools Help = y 2
= — 1;;vg Website Identification
w ‘JB/WeIccme - PayPal ‘ ‘ fa -
VeriSign has identified th h | Heb |
” PayPal, Inc,
San Jose, California I
PayPal = —
This connection to the server is encrypted.
TogacTe Should Ttrust this site?
w Home Products Koman da
Get Started  Send Money : =
View certifica
Account login (7 . 7 ?
The safer, easier way to pay without exposing
Email address your credit card or bank account number

What is PayPaj

Slika 2-3: Prikaz zastite web stranice digitalnim sertifikatom

Ako kliknete na opciju View Certificates dobicete jo$ detaljniji pregled sertifikata:

Lanaco d.o.o.
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General | Details | Certification Path |

Certificate Information

This certificate is intended for the following purpose(s):
eEnsures the identity of a remote computer

e

* Refer to the certification authority's statement For details.

Issued to: www.paypal.com
fer

or

Issued by: VeriSign Class 3 Extended Yalidation SSL CA

‘ ¥alid from 4.23.09 to 4.2.10 “
|
-

‘ [Install Certificate.,.] [ Issuer Statement ]

password?
New to PayPal? Sign up.

Pay securely online

Slika 2-4: Detalji o digitalnom sertifikatu

Sta znaci informacija "Koje je sertifikaciono tijelo izdalo sertifikat" (engl. Issued by)?

Na slici stoji da se sertifikaciono tijelo koje je izdalo sertifikat zove "VeriSign Class 3 Extended
Validation SSL CA". Internet Explorer koji je instaliran kao dio operativnog sistema Windows
XP, ima na sebi ve¢ definisanu listu izdavaca sertifikata kojima vjeruje (Trusted Publishers), a
jedan od njih je i navedeni Verisign. To znaci da ¢e vas Internet Explorer prihvatiti prikazani
sertifikat kao validan, tj. sa datom stranicom moZete komunicirati bez bojazni da ¢e neko ukrasti

va$e podatke koje upisujete na stranicu.

Ako otvarate neku stranicu sa sertifikatom, a Internet Explorer u svojoj listi nema informaciju o
izdavacu tog sertifikata, on ¢e vas automatski obavijestiti da mu izdavac sertifikata nije poznat 1
da je pristup takvoj stranici rizian. Naravno, vi moZete i nastaviti sa pristupom, ali to vam se ne
preporucuje ukoliko niste apsolutno sigurni o kojoj je stranici rijec¢, te da prihvatate sertifikat koji

nije ugraden u Internet Explorer.

Lanaco d.o.o.
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@ There is a problem with this website's security certificate.
1

The security certificate presented by this website was not issued by a trusted certificate authority.

Security certificate problems may indicate an attempt to fool you or intercept any data you send to the
server.

We recommend that you close this webpage and do not continue to this website.
@ Click here to close this webpage.

& Continue to this website (not recommended).

& More information

Slika 2-5: Upozorenje o digitalnom sertifikatu

Poruka sa slike govori o tome da sertifikat ove stranice nije izdat od sertifikacionog tijela kome
Internet Explorer vjeruje, odnosno ne nalazi se u listi "Trusted Publishers”. Ako se radi o stranici
za koju sigurno znate kome pripada (npr. preduzecu u kom radite), obavezno kontaktirajte

administratora web stranice ili kliknite opciju Continue to this website (not recommended).

Za sve ostale stranice za koje ne znate kome pripadaju, a dobijete ovo upozorenje, preporucuje se

da je ne otvarate, tj. da kliknite na opciju Click here to close this webpage.

Lanaco d.o.o.
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3 Preglednici i pretrazivaci

3.1 Preglednici

Prije nego $to pocnemo objasnjenje Internet pretrazivaca, moramo vidjeti Sta je to Web preglednik
(Web Browser). Web Browser je program sa kojim mozete pregledati web stranice na Internetu.
Browser-i rade na taj nacin $to sa web stranica ucitavaju HTML (Hypertext Markup Language) i

nakon ucitavanja ih prikazu korisniku. Najpoznatiji Web preglednici su:

e Internet Explorer
e Mozila Firefox

e QOpera

e Google Chrome

e Netscape

3.2 Pretrazivadi

Pretrazivanje podataka na Internetu, u danaSnje vrijeme, nezamislivo je bez upotrebe Internet
pretrazivaca. U mnos$tvu Internet stranica, bilo bi jako tesko da nasumicno kucate web adresu
stranice sve dok ne bi dobili ono Sto trazite. Kao prvo, kada unosite web adresu odredene Internet

stranice, morate znati tatan naziv da bi je otvorili.

Ako, na primjer, zelite da saznate informacije o kulturnim zbivanjima u gradu Banja Luci, a ne
znate taCnu web adresu prezentacije grada Banja Luke, bez upotrebe pretrazivaca, vi biste
nasumicno kucali web adresu u Internet Exploreru koja sadrzi ime grada (npr. www.banja-
luka.com ili www.banjaluka.org itd.). Postoji mnostvo kombinacija rijeci, koje biste morali
unositi da bi dosli do prave adrese. Upotrebom Internet pretrazivata, sami sebi olakSavate
pretrazivanje. Dovoljno je samo da upiSete kljune rije¢i u pretrazivaC 1 on ¢e sam naci

odgovarajuce web stranice, vezane za tu klju¢nu rijec.

Internet svakim danom sve viSe raste, tj. svakim danom se pojavljuju nove stranice, pa stoga i
Internet pretrazivac¢i svakim danom azuriraju svoje baze, tako da su vam nove informacije

dostupne u svakom momentu.

Najpoznatiji Internet pretrazivaci su:

Lanaco d.o.o.
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[“invwrmee S Gogs Hatag

(=T

Google

P
Ougelaen se srvtmen Al s
Prevadi = Intanet O stramce @ sqedece d2aa Bosna i Hercegrens
Gosgle 52 na shedecem ook soncm tnataks

e 0 Gavgiey - Google com n Englad

€201 Oeege

Slika 3-1: Web stranica www.google.com

1 Mt stomach rule | You must sbay

SN Drectory

True stories of terrible tweets,
Facebook firings & other
f\ Web snafus
+ 10 worst work habits
\ * Signs your
L, | lebmintroutie

) |\
—

Prompts parents to call coes
+ Phalps broaks wordd record
gl - 1nvesting guide for the lazy

Club Bing

Tows g | AN | Wedews Lve

A g 1 pour Bewiat | g | ke Btas |

vy Swarch i eviivog

OiNg

| £
|

Slika 3-3: Web stranica www.bing.com

Lanaco d.o.o.
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YaHoO!

Search: ||

Levi Johnston on Sarah Palin

Start your day with Yahoo!

Make Yahoo! your homepage

e 5 - san R oes e
& iy i oy o e .
B Husic ) - o o ) y
* oG
© Personats word Local =3 3 J
B Real Estate " l - ‘ - “

The New Yahoo!

Slika 3-4: Web stranica www.yahoo.com

Pored ovih, postoje jos i sljedeci pretrazivaci:

e ALTAVISTA (www.av.com)

e EXCITE (www.excite.com)

e GOTO (www.goto.com)

e LYCOS (www.lycos.com)

e HOTBOT (www.hotbot.com)

e DOGPILE (www.dogpile.com)

e ASK (www.ask.com)

e POGODAK (www.pogodak.ba)

e BIHLINK (www.bihlink.com)

e KRSTARICA (www.krstarica.com)
e YU SEARCH (www.yusearch.com)

e TRAZIM (www.trazim.com)

3.3 Pretrazivanje po kljuénoj rijeci

Kada otvorite bilo koji pretrazivac, prvo $to mozete uociti je polje u koje mozete upisivati klju¢ne
rijeci, vezane za informacije koje Zelite da pronadete. Na primjer, ako Zelite da nadete informacije
vezane za zdravlje, u polju za upis kljucnih rijeci napisite rije¢ "zdravlje”. Osim pojedinih rijec¢i, u
pretraziva¢ mozete unijeti i kompletnu frazu, s tim da upisanu frazu, stavite pod znake navoda

(npr. "stampanje formata A4").

Lanaco d.o.o.
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Google

= Prosirens pretrsgs
zdravije Karaiteristike

[ Google pretraga ][ Osjecam se sretnim! | issidececie

PretraZi: © Intemet O stranice iz slijedece drzave: Bosna i Hercegovina

Google. ba na slijedecem jeziku: cpncxu hrvatski

Slika 3-5:Pretraga stranica koje govore o pojmu zdravlje

Pritiskom na tipku ENTER (ili klikom na dugme SEARCH (trazi) na samom pretrazivacu)

pretraziva¢ ¢e vam ispisati listu web dokumenata u kojima je klju¢na rije¢ pronadena.

Google zame

Pretrads

Intarmot

Zdravije x

vozdralje

Ldravije “Potrodadi, budte p

Intermot Jike Ceoupe Katalog Priyxa

Portal zdravije hr pokrenuo jo nagradn ke “Zadtta od sunca | zdvavije 2009° » cljem
oducrangd o valnost zalfe od prok

Qdgann.navpie - Zaazne boleal) - S0 snieta 2a Zdrands fueene | turaeten
rdcavije b

Phva zdravije Lista Web
Hotskl zdrmvstvers web pocdtal Vigesth iscrpna baza bolesti | sumgtoma, speciabzinane stramce
posvedana spaclinim stanpma, medicingki ekatkon, ., )

srdravije ! stranica
Dijeta Zdravije Lecene Ginekologia Ky Pritisak Trudnoca .,
Val vod o zdravijo - struéne infsemacye iz oblasts medcine. vosti | ideo matesjal. oplima (reZU Itat

Placya 2a lakada, | job mnogo toga
el - Upotieba lekova - Sekssainont
pretrage)

Vase zdravije | Now brof
TEMA BROJA Ovisnost 0 nivotiou Caestvo duhana Pitanio jo 2ad10 3¢ polugs pulditl, 2a%10 90
nastadia puddl | za8to se pubenga tako telko oslobodai? .,

Zdravije - Sarmevo-x com
Idvavije .. Tralarge o dobeo 2a zdrovije 13 06 2009 Rezultati studee ... Napltane

ardiavije

Broj \

|

[Tragi| Srsdiscesatess
s

Intemet & stranice ( shjedece drlavw Bosea | Mercegovina

Rezuktasi 1. 10 od oko 8,790,000 za pojam zdravije (0.24 sekund)

15 00Q0vaLa

pametni oveg feta” .,

Slika 3-6: Rezultati pretrage u Google pretrazivacu

Ono S$to se mora napomenuti, jeste da rezultat trazenja u razliCitim pretrazivacima, najcesce nije

isti. Pretraziva¢i naime

rade po principu indeksiranja. Indeksi predstavljaju baze podataka

(informacija), koje pretrazivaci pretrazuju, nakon $to unesete kljuénu rije¢ i pritisnete tipku

ENTER.

Svaki pretrazivac, Koristi svoj jedinstveni nacin za indeksiranje, pa zbog toga i rezultat pretrage,

nece biti isti, kod razli¢itih pretrazivaca. Isto tako, sam rezultat trazenja, zavisi od toga koliko

Cesto pretrazivaC azurira

svoju bazu podataka. Na primjer, web stranica www.kino.com moze biti

Lanaco d.o.o.
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"ugaSena" (prestati sa radom), a da vam pretrazivac i dalje prikazuje ovu stranicu kao rezultat
trazenja. To su tzv. "mrtve veze" (Dead Links).
Na sljede¢im slikama, mozete vidjeti drugacije rezultate pretrage po kljucnoj rijeci “zdravlje”,

koriStenjem drugih pretrazivaca.

Web | images | Yideo | Local | Shopping | mose ~

wravije | Search > - v YAHOO.’

Also try: plva zdravije, pota | zdravije, zdravije 7ene, More %)~ Soor \ Pad

Zdravije AD - Leskovac, Sedna & Monteneqro | Company Affidations

Zdravtje AD - Letkovac, Serbia & Montenegro Puschass and instantly access company contacts
subsidiary relationshps, phone, fax salas o«m«srup n!ormamnmd
corporateaffiliations.ecnext.com/coms/summary_634306_ITV_Zdeavije-A

zaben zdravije - Dodac prehrars

Lzaben zdravije - podal o zdavom nadinw 2vota | swemw $20 ste trebak znati vezano 2a diabetes
protiiost. deblpnu, stres. depeesiju

Izoderl-2dravije.comindax php?.. Stask=tiogcategoryfud= 158 emd=3) -
Spor | zdravije
12vod iz krpge “Spon. kapitah ", Lubodrag Si

“Lorka”, Beograd, 1995. E-mail ramudc@se ampeo yu His blog
hetp/, Wmm\oﬂm‘c mﬂpm's com/
warw scribd.com/'d 2092/Sponta-2dravije

Lubav Zdravije | Jos Ponesio
Lysbav Zdeavije i o8 Fmauo You just added tha documant 1o ww
lmmes . Kosta Muom lduvllo 12 Misaone Apoteke 26 reads ..,

w seribd.com/doc 5596430 jubir Zdravije+Jos-Ponest $

Lepota | zdravije - YouTube . Truveo Video Search
Prilog @ emise ... TRUVEQ > Entedtasenent > YouTube > Lepota | zdravije. View wieo cn
YouTebe ... Tags: Fresh. Lepota. zdravije. Tina Mop. dete. Lidia ...

Slika 3-7: Rezultati pretrage u Yahoo pretraZivacu

YouTube - Lepota 1 zdravije
Thes wdeo has no Rasponses Be the first 1o Post 3 Video Response

Zensko Zorae

Ll R Dijeta Zdravije Lecen Ginekologiia K Pritisak Trudnoca

Lepota 2o aje Vat wodic do 2dadja - stredne informacye 2 oblast madicne, vesti | wdeo matenl
Forum Zaradie M@awx. pilangs 22 lakaea, | o8 meogo toga

Zersdge Linpota ) o

Zéradje Hetda YudYou.com: Lepota | zdravije: Maqgazines NID Super Press d 0.0

KK 2drade YudYou com Lepota i 2dravije: Magazines ND Super Press do o “Lepota | 2dravije”

is & mosthly magazine that i3 pubkshed snce Febnaary 2001 “Lepeta | zdravije”
Ccovers
radpe
Zdravije | Lepot
Subscoptions 1o German and Creatian magazines i Canada . published bi-monthly
S«bm soo« m hms mapmo Subscagtion Prices

Pildravije

Slika 3-8: Rezultati pretrage u Bing pretraZivacu

Ono §to vecéina Internet pretrazivaca posjeduje kao dodatnu opciju, jeste “"Search Suggestion”
(prijedlog pri traZzenju po klju¢noj rijeci). To znaci da, kada poc¢nete unositi neku klju¢nu rijec,

pretraziva¢ ¢e vam ponuditi listu pojmova vezanih za tu klju¢nu rijec.
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papir i =
papirklip / Prijedlozi
papime kese
papiroflexia gratis kIjucnih rijeci
. . o 4T papiro lamp
Muzia Me € Re Shalptare POpIOS 09pCI0s Za pretragu
Muzita Popullore praferances  what's this?
Shawin Muzika, MUZIKE SHQIP, Muzik Shaip, Albanian Singe
Mp3 Muzika Free Shgiptare
Dowmioad Muzika, MUZIKE SHQIP, Muzik Shaip, Albanian Singers, Muzika Shqiptare. Intenista
Muzike Shoptare Kengetaresh, Muzika Zbavtese. Hip Hop
Muzika Shaiptate 2009 fooblognotw wWmuzika/d221
RO www WebAlbania com > Albania Forum > Muzika > Muzika shqiptare
Muzika Shoiptate Adelina mp3 ne shqip,wdeo shgip 2009 mp3 te reja ... grupi rock i preferuar Informacione meth
Ismaili Albumeve, tekste kengesh. kerkesa dhe informacione, festa dhe mbremje
Muzika Folflorike A e
Shaiptare
Muzika jone shqiptare dhe e hua| - Parajsa.com
\ ) Muzika jone shqiptare ne shqip per shqip nga Shqip Kosova, Magedoni, Mali i
muzika shaiptare 2i, Camena, edhe kudo neper bote. Kenget me te bukura, hitet shqiptare dhe te huaj
wradje noper me
muzika parajsa con

MUZIKA ME E RE SHQIPTARE NE MP3  View Link - the most
complete
Description: Muzike Mp3 Shaip . Lojra . Chat , Forum , Humor . Video , Email

Slika 3-9: Pojavljivanje prijedloga pri pretrazi

Kao $to vidimo na slici, kada unesemo rije¢ "papir", sam pretraZziva¢ nam sugeriSe (predlaze),

pojmove vezane uz uneSenu rijeC (papirne kese, papirklip itd.). Naravno, predlozi¢e vam samo

one pojmove, koje taj pretrazivac sadrzi u svojoj bazi podataka (indeksu).

3.4 Napredno pretrazivanje

Pretragu po klju¢noj rijeci, vrlo lako mozete izdefinisati tako da prikaz bude sljedeci:

e samo stranice napisane na nekom od jezika

e stranice iz odredene drzave

e da prikaze rezultat pretrage po formatu datoteke (PDF, PS, DOC, XLS...)
e prema poziciji klju¢nih rijec¢i na stranici

e prema datumu kada su stranice prvi put videne

Na narednoj slici, prikazana je stranica za podesavanje naprednog pretrazivanja:

Lanaco d.o.o.
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WG 3 Goooe Nepradno pretraSianie -8 & - rrae e ()Teoks
GO ()8 le Napredno pretrazivanje Sinaeti za pretragu | Sve 0 Googley
Pronadirezultae ** 2VIm fetima 2dravatvena USan0R 10 rezuttatl ¥

52 tatnim izrazom
53 bilo kojom od njedi
bez mpdi
Jezlk Prikai stranice napisane na spskl v
Regija Tradi stranice 2 slyedede driave Bosnla and Herzegoving v
Format dototeke Samo ¥ yrati rezultate pretrage po formatu datoteke bik kogi format %
Datum Pokadi web stranice koje su prvo wdene u il kada |
Na kojim dijelovima
stranice treba da se  Prikadi stranice na kojima se traZene njedi pofaijuju bio gdje na straniy = ¥
pojave traleni izrazi
Domeni Samo ¥ pakali rezultate sa stranice ili domena s
Prava Upotrebe Vit re2zultate kop nije prediddeno koancom v

Slika 3-10: podeSavanje naprednog pretraZivanja u Google-u

Rezultat je sljedeci:

Internet Shike Grupe Katalog /

Oznaka da ste

koristili naprednu

pretragu

GO()SIQ zdravstvena ustanova ?’.mmw,: s ,.

Doboj Caffe - Portal grada Doboja - Pocetak - Liepota | zdravije ...
Privatna zdravstvena ustanova PANMEDIC. Bare 315D UODO] Phone 053 241 931 Email Ova
adresa el poSte zadticena pe od spam napada treba ornogucm

ww.dobojcaffe com/gradskivodic himi? 1z kontoksta - Shénc

Zdravstvena Ustanova "Alea Dr_ Kandic" - O nama
U zdravstvenoj ustanovi “Alea dr Kandi¢” struénu djel. u stak d odnosu, obavija
struéni tim od dva profesora univeziteta, jednog docenta, ...

w zu-alea-dr-kandic ba/htmlo_nama hitml - |2 kontekgta - Shin

Oanyka 0 oprasu3oBamy U ycknahusamwy nocnosawa Jagke 30PaBCTBEHE ..
Haane agpascraene ycranoBe ua unawa 2. ose oanyxe jo Jaswa :mpucmoua ycnuou
J3Y Jlom 3ppaensa’ je 3gpaBcTeeHa ye xoja opt yje u np

sgbl banjaluka rs ba:8 1/rsg/klijent/akt php?id . - Iz konteksta - Slién

Zdravstvena ustanova Jelena
Zdravstvena ustanova Jelena. Telefon +387 51 324 310 Fax 324 312 Adresa. Jovana Duéica
47 E-mail_info@jel dico.com_ | www jel dico.com .

w adausk mapabih com/lokacija_info.php?... - Iz konteksta - $lidn

Pretrazi. O Intemet O stranice iz sijedede driave: Bosna i Hercegovina @ Personalizicano

Internet Rezultati 1 - 10 od oko 6,540 srpski strani

Slika 3-11: Rezultati naprednog pretraZivanja

Na prethodnoj slici, moZzemo primijetiti oznaku Personalizirano, koja oznacava da ste koristili

napredno pretraZivanje.

Napomena: ako u naprednom pretrazivanju definiSete da lista stranica bude samo iz odredenog

regiona (drzave), a sve druge opcije ostavite standardne, oznaka Personalizirano se neée pojaviti.
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3.5 Ugradeni pretrazivaci

Mnogi Internet preglednici, kao $to su Internet Explorer, Mozila Firefox, Opera itd., vam nude
moguénost pretrage informacija unutar samog preglednika, tj. koriStenjem ve¢ ugradenog Search
Bar-a (trake za pretragu). Search Bar je podesen da koristi odredeni Internet pretrazivac pri
trazenju informacija. Svaki preglednik ima ve¢ unaprijed podeSen standardni (default) pretrazivac
za Search Bar. Na primjer, Search Bar u Mozila Firefox pregledniku je podeSen standardno da
koristi Google pretraziva¢, Internet Explorer - LiveSearch pretraziva¢, mada se to moze i

promijeniti.

SearchBar (traka za

pretragu) - polje u koje \ 0 '.']

unosite kljucne rijeci Crawler Search
Google Dugme za
.’-}, B v qv Live Search (Default)

pretragu

I Find on this Page... |
: Find More Providers... ,\
Standadn Change Search Defaults...
pretraZivaé Lista internet
(default) pretrazivaca

Slika 3-12: Pretrazivaci u Internet Explorer-u 7

- =]

- ." . &

» = Standardni
!Scarch using Google I

pretrazivac (default)

a Amazon.com

Az Answers.com =va
Crawler Search

@Crcotwc Commons f —
@Y eBay Lista internet
Y/ Wikipedia (en)

pretrazivaca
Manage Search Engines..

Slika 3-13: PretraZivaci u Mozila Firefox-u

Kao $to je prikazano na prethodnim slikama, iz liste pretrazivaca mozete izabrati bilo koji od
ponudenih, a isto tako pomocu opcije "Find More Providers" (pronadi jos pretrazivaca) u
Internet Explorer-u ili opcije "Manage Search Engines” (upravijanje pretrazivacima) u Mozila

Firefox-u, mozeta da postavite i druge pretrazivace u listu.
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Kako da koristite Search Bar?

U polje za unoSenje rije¢i unesete odreden pojam i pritisnete dugme za pretragu. Nakon toga éete
dobiti rezultat pretrage (u zavisnosti kako podesite va§ Search Bar, rezultati pretrage se mogu

razlikovati).

Napomena: na prethodnim slikama je prikazan Internet Explorer verzija 7. U Internet Explorer-u
verzije 6, nemate posebno izdvojenu traku za pretragu nego morate kliknuti na dugme SEARCH
da biste dobili Search Bar.
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4 Favorites/Bookmarks

4.1 Oznaciti web stranicu, izbrisati oznaku

Favoriti (engl. Favorites), poznati i pod nazivom oznake (engl. Bookmarks), su zgodan nacin da
organizujete i pronadete web stranice koje Cesto posjecujete. Favorites, odnosno Bookmarks,
fascikle nisu nista drugo nego ve¢ ugradene fascikle u samim web preglednicima (Internet
Explorer, Mozila Firefox, Opera, itd...) koje vam sluze da u njima sacuvate adrese stranica koje
Cesto posjecujete (koje su vam omiljene, tj. favoriti). Termin "Favorites” se Kkoristi u Internet
Explorer-u, a "Bookmarks" u Mozilla Firefox-u. | ostali preglednici koriste jedan od ova dva
termina.

U Favorites/Bookmarks fasciklu spremate samo web adresu Zeljene web stranice, $to znaci da je

necete moci pregledati ako se niste spojili na Internet (ako niste online).

4.2 Kreiranje i brisanje novih fascikli

Pri smjesStanju web stranice, tj. njene adrese, u favorite (oznacene stranice), bie ponekad
potrebno da kreirate novu fasciklu u Favorites fascikli zbog organizovanja web adresa u
podfascikle. Ponovite proceduru za dodavanje stranice u favorite, te u prozoru Add a Favorite
kliknite na dugme New Folder. Nazovite ga po zelji, te kliknite na dugme Add da dodate web
adresu u tek kreiranu fasciklu.

Add a Favorite @

Add a Favorite

S Add this webpage as a favorite. To access your
favorites, visit the Favorites Center.

Mame: | Banialukalive - KOMUNIKACIE 1

Createin: |9 ¥ | | New Folder OpCIJa kOJom

[ add ][ cancel | kreirate novu
fasciklu

Slika 4-1: Kreiranje nove fascikle u Favorites fascikli

Recimo da zelite kreirati fasciklu sa vasim imenom i da u nju premjestite navedene spremljene

web adrese iz liste. To ¢ete uraditi na sljedeci nacin:

e U meniju, kliknite na Favorites

Lanaco d.o.o.
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e izaberite opciju Organize Favorites

: File Edit View BENGGEM Tools Help
Add to Favorites...

Ako Zelite da organizujete spremljene

O ize F ites... . .
p o adrese (da kreirate podfascikle),
" Links

@ home ) koristite opciju Organize Favorites
|[2) Microsoft Websites

BB LANACO - Home -

ey The Internet Movie Database (IMDb) G

& Vicevi.rs - Velika kolekcija kategorisanih viceva, najbolji vicevi

Slika 4-2: Organizovanje favorita

¢ u dijaloskom okviru "Organize Favorites” Kliknite na dugme New Folder; pojavi¢e se u

listi nova fascikla kojoj trebate dati neko ime (npr. vase ime)

e | Organize Favorites

1) home

1 Links

() Microsoft Websites
2 LANACO - Home
o, The Internet Moyjpfatabase (IMDb)

a kolekcija kategorisanih viceva, najbolji vic

2. Ukucajte naziv fascikle

1. Kliknite na
New Folder
New Folder
Favorites Folder
Modified:
8.4.09 12:30
[ﬂewFoW ][ Move... ][ Rename ][ Delete...

Slika 4-3: Organizovanje favorita — kreiranje nove fascikle

e kad ste kreirali fasciklu, oznacdite jednu od spremljenih web adresa (jedan klik lijevim
tasterom misa)

o Kkliknite na dugme Move da je prebacite u svoj novu fasciklu

e u dijaloSkom okviru ,,Browse For Folder" oznacite fasciklu u koju hocete da prebacite
spremljenu web adresu (u ovom slucaju u fasciklu sa vasSim imenom koju ste kreirali) i na

kraju kliknite na dugme OK.
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Browse For Folder @

Click the folder that you want to move the selected files ta,

¢ Favorites
I2) home
|2 Links
I2) Microsoft Websites

[Make New Folder ] [ OK ] [ Cancel ]

Slika 4-4: Premjestanje linka u novu fasciklu

Za svaku spremljenu web stranicu morate pojedinacno da primijenite ovaj postupak. Jednom
kreirana fascikla ¢e se uvijek naéi u listi u dijalog-prozoru "Add a Favorite", tako da kad sljedeci
put zelite da spremite web adresu mozZete je odmah spremiti u vasu fasciklu bez potrebe da

prolazite kroz prethodno navedene postupke reorganizacije.

Brisanje fascikle ili web adrese iz fascikle Favorites se vrsi u okviru Organize favorites. Oznacite
(selektujete) fasciklu ili web adresu stranice koju Zelite ukloniti iz Favorites fascikle, te kliknite na

dugme Delete.

a Organize Favorites

() home

(2 Links

() Microsoft Websites

2 LANACO - Home

oy The Intermet Movie Database (IMDb)

£ | Vicevirs - Velika kolekcija kategorisanih viceva, najbolji vicevi

] vase ime

New Folder
Favorites Folder
Modified:
8.4.09 12:30

[uew Fnuf%r ][ Move... ][ Rename H Delete...

Slika 4-5: Brisanje iz Favorites fascikle

4.3 Dodavanje web stranica u “Favorites / Bookmark” fasciklu
Postoje dva nacina kako da dodate web stranicu (tj. link prema toj stranici) u
Favorites/Bookmarks:

1. Nacin - Otvorite neku web stranicu u web pregledniku. Izaberite komandu Favorites, pa opciju
Add to Favorites.
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(= BanjalukaLive - KOMUNIKACIJE - Windows Internet Explorer

—— >
@\\—ls, v B http:{fwwen. banjalukalive. comfcontent blogcategory/32/191)

: File Edit View HE Tools  Help

vorites..,

Organize Favorites...

....... LIS Links 2

2 home »
| Microsoft Websites »
B LANACO - Home

mes The Internet Movie Database (IMDb)

B

Vicevi.rs - Yelika kolekcija kategorisanih viceva, najbolji vicevi

Slika 4-6: Dodavanje web stranice u Favorites

Dobicete novi dijaloski okvir "Add a Favorite” u kome mozete nazvati link po vasoj zelji, te

odrediti u koju fasciklu (ili podfasciklu) spremate link.

Potvrdite izbor sa klikom na komandu Add.

Add a Favorite

Add a Favorite

Fascikla u kOjU r\(/\{ Add this webpage as a favorite. To accep€ your Naziv linka
favorites, visit the Favorites Center.
Name: ‘

Cete spremiti web |BanjalukaLive - KOMUNIKACWE

adresu Createin: | v | [ New Folder |

[ add | concel |

Slika 4-7: Potvrdivanje izbora

2. Nacin - ako zelite da dodate web adresu stranice u Favorites/Bookmark, uradite sljedece:
e otvorite neku web stranicu

e naglavnoj traci sa alatima kliknite na komandu oznacenu na sljedec¢oj slici

File  Edit

Slika 4-8: Dodavanje stranice u favorite

(oznacavanje web stranice, postavljanje bookmark oznake)
4.3.1 Prikaz oznacene web stranice
Da biste otvorili spremljenu web adresu iz Favorites/Bookmarks fascikle, uradite sljedece:

e umeniju ili na glavnoj traci sa alatima, kliknite na komandu Favorites
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u listi izaberite fasciklu u koju ste spremili web adresu

kliknite na tu adresu i otvorice se Zeljena stranica

File Edi

w |k

Slika 4-9: Pokretanje pregleda stranica u favoritima

& Internet Explorer cannot display the webpage - Wi

r/_"'\‘ r/'_"\‘ '
bt &' http://wwnw.yahoo.com/

File Edit View Favortes Tools Help

7.7 Favorites EE |~ | ] Internet Explorer canno..

94 Add to Favorites., = @

Faveorites | Feeds | History

J Favorites Bar
J Microsoft linkevi
£ [E Add-on site
& | [E site on Microsoft.com
€| Microsoft At Home
& | Microsoft At Work
& | Microsoft Store

Slika 4-10: Otvaranje web stranice iz Favorites fascikle

4.4 Brisanje istorije pretrazivanja

Svaki preglednik, standardno, ¢uva sve linkove koje ste otvarali u ugradenom fasciklu koji se

zove History. Da bi ste pristupili ovoj fascikli, kliknite na dugme Favorites, a zatim na History

tab:
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77 Favorites | 95 4 Solved Enabling Windows..,

ﬁp Add to Favorites... = X
Feeds

Favorites History

’View By Date -

-_-;_|3Weeks Ago

-_-;_|2Weeks Ago

-_QJ Last Week

-_QJ Monday
=) appweb.lanaco (appweb.lanaco.com)
=) Computer

£ google (www.google.ba)

) java (www.java.com)

r_J, sdlc-esd.sun (sdlc-esd.sun.com)

&) skype (www.skype.com)

€| training.partner.microsoft (training.partn...

=) www206.livemeeting (www206.livemeeti...

Slika 4-11: Pristupanje fascikli (folderu) History

Da bi ste izbrisali sve podatke iz History fascikle, kliknite na dugme Tools, a zatim izaberite

opciju Internet Options (Interent Opcije). U prozoru Internet Options kliknite na Delete, pa

jos jednom Delete.

=) java (www.java.com)

%, sdlc-esd.sun (sdlc-esd.sun.com)

=) skype (www.skype.com)

£, training.partner.microsoft (training.partn,
=) wwww206.livemeeting (www206.livemeeti..

Files stored on your computer by websites to save preferences
such as login information.

History
List of websites you have visited.

Form data
Saved information that you have typed into forms.

[C] passwords

smporary files, history, cookies, saved passwords,
o form information.

ke browsing history on exit

5 Favorites | 5l5 4» Solved Enabling Windows... | Download Windows Mail ... Il Micro Center Understandi... 3§ Configuration of a Self-Se... | TraZenje dokumenata Do..,
s Add to Favorites... = x| Google ‘
Favorites | Feeds | History Internet Slike Realtime Grupe . 2] =
[V\aw By Date Delete Browsing History
A-J vacy | Content | Connections | Programs | Advancedl
i 3 Weeks Ago Preserve Favorites website data
_‘}| 2 Weeks Ago Keep cookies and temporary Internet files that enable your favorite B
7] Last Week websites to retain preferences and display faster. home page tabs, type each address on its own line.
_'_’.|M5"da)' ;nrw.gnngle.ba_f =
T Today [¥] Temporary Internet files
), appweb.lanaco (appweb.lanaco.com) Capies of webpages, images, and media that are saved for faster i 4
A viewing.
[ Computer Cookies LUse current Use default Use blank
= google (www.google.ba)

Saved passwords that are automatically filed in when you sign in
to & website you've previously visited.
[ InPrivate Filtering data
Saved data used by InPrivate Filtering to detect where websites may  ||[[i9% Webpages are displayed in Sety

be automatically sharing details about your visit.

About deleting browsing history Delete ] [ Cancel

[ e =

T

OK Cancel

Dugme Delete za
brisanje sadrzaja

History fascikle

Slika 4-12: Brisanje sadrZaja History fascikle
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5 Preuzimanje materijala sa interneta

U ovom poglavlju vidje¢emo kako se web stranice spremaju na racunar, kako se spustaju fajlovi
sa web stranice na racunar (engl. Download), zatim kopiranje i ljepljenje teksta, slika i URL

adrese sa web stranice u dokument, kao 1 pripremu prije Stampanja i Stampanje web stranice.

5.1 Snimanje fajlova

5.1.1 Spremanje web stranice na disk racunara

Spremanje web stranice je vrlo korisno kada trebate da informacije koje ste pronasli na internetu
prebaciti nekoj drugi osobi (koriste¢i bilo koji prenosni medij - USB memorija, CD medij, floppy
disk 1 sl.). Isto tako, ako ste pronasli neke informacije, a Zelite kasnije da ih pregledate, spremanje

stranice vam moze pomoci.

U danasnje vrijeme, sve veci broj korisnika posjeduje stalni pristup Internetu (24-satni online
pristup), pa za ponovno pregledavanje neke stranice koriste Bookmarks, odnosno Favorites
fascikle. Medutim, korisnici koji nemaju stalan pristup Internetu, tj. koriste dial-up pristup,
spremanjem stranica mogu doc¢i do sadrZaja stranice i kad su offline (nisu povezani na Internet), te

na taj nacin ustedjeti i na potro$nji telefonskih impulsa.
Stranicu koju ste pronasli moZete spremiti na sljedec¢i nacin:

e U meniju, kliknite na opciju File

e izaberite opciju Save As

/= BanjalukaLive - KOMUNIKACIJE - Windows Internt

@ v &= http: jjwww.banjalukalive.com/content bloge

Edt View Favorites Tools Help

New Tab Cerl+T
IKACIJE

New Window Ceri+N
Open... Ctrl+0
——_—
i za video kamer
Close Tab % Chrl+w Novi globa
Page Setup... web l-ar;we«'-:-
Print... Ctrl+P
Print Preview...
Send >
Import and Export...
rk Zuckerberg: ]
Properties
Work Offline

Slika 5-1: Spremanjeweb stranice na racunar
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e U dijalog-okviru "Save Web Page" odaberite mjesto na racunaru gdje Cete saCuvati web
stranicu (polje ,,Save In®), dajte joj novo ime ako Zelite, i u polju "Save As Type" izaberite

tip datoteke.

J

My Documents
Twitter -
Ponedjeijak ﬁ! Q
My Computer rzo, |
& « ) File name: Banjskikalive - KOMUNIKACUE v
>
My Network Save as lype: Web Aschive. single file (" mht) v Cancel
o Encoding: \Web Aichive, single file [*.mht)
Objavio Webpage, HTML ony [ am” him)
miliona korisnika Text Fie |2t

Slika 5-2: Prozor koji se otvara prilikom spremanja web stranice na racunar

U polju "Save As Type™ postoje 4 opcije:

o Webpage, complete (*.htm;*.html) - ovom opcijom se Cuva cijeli sadrzaj stranice sa
izgledom kao i izvorna stranica, ali kao .htm fajl (datoteka) u njenoj vezanoj fascikli u
kojoj je smjeSten sadrZaj stranice.

e Web Archive, single files (*.mht) - ovom opcijom se Cuva cijeli sadrzaj stranice sa
izgledom, kao i izvorna stranica, ali kao jedan fajl

e Webpage, HTML only (*.htm,*.html) - ovom opcijom se ¢uva stranica tako da ¢e se na
njoj pojaviti samo tekst i okviri od slika i to u novom rasporedu (tj. ne€e se nalaziti na istoj
poziciji kao na izvornoj stranici)

e Text File (*.txt) - ovom opcijom se Cuva samo tekst sa stranice u .txt datoteci

Napomena: Kada spremate web stranicu, spremicete samo onu stranicu koju trenutno vidite,
odnosno necéete moci vidjeti podstranice, kao $to necete moci otvoriti bilo koju hipervezu koja se

nalazi na toj stranici, ako ste offline.
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Kad ste sacuvali svoju stranicu, na vrlo lak nain je mozete i prebaciti na neki prenosni medij.
Jednostavnim klikom desnim tasterom misa, na fasciklu u kojoj ste sacuvali stranicu, dobijate
opcije Copy, odnosno Paste. Na ovaj nacin stranicu mozete kopirati na USB memoriju, floppy
disk ili bilo koje drugo mjesto na vaSem racunaru. Ako Zelite da spremljenu stranicu sauvate na
CD ili DVD medij, onda morate koristi program za narezivanje ovakvih tipova medija (kao, na
primjer: Nero Burning Rom, Roxio, BurnQuick, Cheetah itd...).

5.2 Spustanje fajlova sa web stranice

Spustanje fajlova sa web stranice (poznatije kao Download), se vr$i na sljedeci nacin:

e KoriStenjem internet pretraZivaca, pronadite fajl koji zelite da skinete (za primjer smo

uzeli spustanje fajla “Modul 1 — Sadrzaj” sa www.ecdl.ba stranice)

@Asociiaciia informaticara u Bosni i Hercegovini - Literat. .. [

= -5 & 4
* g Acouynjaymja ECDL nHpopmaTniapa y bocHn n XepuerosnHn

Home O ECDL-u FAQ Mapa sajta Linkovi Kontakt English

@ il

O NAMA LITERATURA LITERATURA

KAKO DO ECDL DIPLOME? = + MODUL1i2

RO - MODUL 34
- MODUL 516

ECDL TEST - B&8H TEST L

ECDL CENTRI

PROJEKTI

NOVOSTI

LITERATURA

KONTAKT

Link za spustanje fajla “Modul
Kada postavite kursor misa na link G : 1 - Sadrzaj”

za spustanje, on ¢e se promijeniti

H NAPOMENA:
u ovakav IZgIEd (rUka sa Komplet priruénika moZete nabaviti po cijeni od 29,25 KM, a
. y A pojedinaéno svaka knjiga ko3ta 5,85 KM. U cijene je uracunat PDV.
Ispruzenim prStom) Narudzbu moZete izvrSiti putem e-maila mile vukajlovic@ecdl ba

Slika 5-3: Primjer spustanja fajla sa web stranice

Klikom na link otvoriée se dijalog File Download (Spustanje datoteke).

Lanaco d.o.o.
33


http://www.ecdl.ba/

Napredna informaticka obuka — Internet i E-mail

File Download rg|

Do you want to open or save this file?

@ j Mame: Modul 1.doc

Type: Microsoft Waord Document, 29.0KE
Fram: v, ecdl.ba

Open ] ’ Save ] I Cancel

Always ask before opening this type of file

l--"‘-l While files from the Intermet can be uzeful, zome files can potentially
a harm your computer. |f you do not trust the source, do not open or
= save thiz file. what's the risk?

Slika 5-4: Dijalog prozor (File Download)

U dijalogu File Download imate ponudene tri opcije:

e klikom na dugme Open fajl ¢e odmah poceti da se spusSta i kad se zavrSi spustanje,
automatski ¢e se otvoriti u odgovaraju¢em programu (u ovom slu¢aju u programu Word).

Otvoreni fajl moZete spremiti koriStenjem opcije Save as u samom programu.

e klikom na dugme Save otvori¢e se dijalog Save As u kome Cete izabrati lokaciju na
ratunaru gdje zelite da spustite i spremite fajl (podrazumijevana lokacija je My

Documents), a zatim pritisnite dugme Save.

e klikom na dugme Cancel odustacete od spustanja fajla

Save As
Save in: |B Iy Documents V| %] ® ] | Q X Ca j * Tools =
- 1 hﬁMy Musi N |
uﬁ (Zry Picture
My Recent
Documents Klikom na strelicu pored
?L“% polja ,Save In“ otvori¢e se
" adajuca lista iz koje moZete
Desktap Podrazumijevana pacaj )
} " da izaberete lokaciju
5 lokacija
My Documents
My Computer
.:g File name: 0C hd | [ Save ]
Iy Mebwork, =
Places Save as bype: |Word Document v | Cancel

Slika 5-5: Save As dijalog

Nakon sto ste odabrali opciju Save u dijalogu File Download, podesili lokaciju na koju cete
spremiti i spustiti fajl i kliknuli na dugme Save u dijalogu Save As, fajl ¢e poceti da se spusta. Po

zavrSetku spustanja, bice vam ponudene tri opcije u dijalogu Download Complete, a to su:
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e Open — da odmah otvorite spusteni fajl (sa lokacije koju ste prethodno postavili)
e Open Folder — da otvorite folder (lokaciju) u koji ste spustili i spremili fajl

e Close — da zatvorite dijalog i ne uradite trenutno nista (fajl se nece izbrisati)

Napomena: Ovako spusten fajl uvijek mozete otvoriti tako $to odete na lokaciju (folder) koju ste

prethodno izabrali prije samog spustanja, a na toj lokaciji izaberete i otvorite fajl.

Download complete E|§|@

', Download Complete
Modul®201 . doc from wwe,ecdl.ba
&= [T [T [T ]
Downloaded: 29.0KB in 1 sec
Download to: C:hDocuments and S...\Modul 1.dac

Transfer rate: 29,0KBSec
[ Clasge this dislog box when download completes

[ Open ] [ Open Falder ] [ Cloze

Slika 5-6: Download Compleate

5.3 Besplatni softver

Slobodan softver (en. free software), definisan od strane Free Software fondacije, je softver koji
se moZze koristiti, kopirati, mjenjati 1 redistribuirati bez ikakvih restrikcija. Uobicajni nacin
distribucije softvera kao slobodnog je za softver koji je licenciran pod slobodnom licencom (ili

kao javno vlasnistvo), te da je njihov izvorni kod javno dostupan (za kompajlirani jezik).

Mnogi ljudi, kojima je slobodni (engl. free — znaci i slobodan i besplatan — prim. prev.) softver
nov, zbunjeni su jer se rije¢ "free" u pojmu "free software" ne koristi na ocekivani nacin. Njima
"free" znaci "besplatan". Engleski rje¢nik navodi skoro dvadeset razli€itih znacenja rijeci "free".
Samo je jedno od njih "besplatan". Ostale se odnose na slobodu i nepostojanje ograni¢enja. Kada

govorimo o free software, mislimo na slobodu, a ne cijenu.

Softver koji je "free" jedino u smislu da ne morate placati za njegovo koristenje jedva je imalo
slobodan. MoZe vam se zabraniti njegovo Sirenje, a skoro sigurno vam je zabranjeno njegovo

poboljsavanje.
Linkovi na stranice sa kojih mozete preuzeti besplatni softver:

http://www.tucows.com/; http://www.microsoft.com/downloads/en/
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6 E-mail

6.1 Sortiranje e-mail poruka

Da bi ste sortirali postu u tabelarnom prikazu foldera, kliknite na bilo koje polje koje predstavlja

odredenu kolonu sa informacijama, i sva posta u folderu ¢e se sortirati i grupisati po kriterijumu

koje predstavlja to polje (npr. ako kliknete na polje From sva posta ¢e biti sortirana i grupisana po

posiljaocima poste):
B4 ¢ [ @|From Received Size Subject Sortiranai
=] From: ProjectTesk (2 items) grupisana p0§ta

- Fri 19.02,2010 10:19 Meporcitana poruka

(1  ProjectTest Thu 18.02.2010 15:20 E KE Primjer zastavice

ProjectTest po po§i|jaocima

=] From: Cutlook 2003 Team (1 item)
[~ Outlook 2003 T... Thu 13.02.201012:12 35 KB Welcome to Microsaf ..,

Slika 6-1: Sortiranje poste po posiljaocima poste

Sortiranje se moze vrsiti po razli¢itim kriterijumima, npr. po nazivu, po datumu, po veli¢ini

porukai sl.

6.2 Kreiranje i brisanje e-mail foldera

Sva dolazna posta se smjesta u fasciklu Inbox. Medutim, u Outlooku mozete kreirati 1 dodatne
fascikle, npr. sa imenima osoba od kojih ¢esto primate postu, i u njih premjestati postu od takvih

osoba (manuelno ili automatski pomocu opcije Rules and Alerts).
Da bi ste kreirali novi folder (fasciklu) u Inbox-u, uradite sljedece:

e kliknite desnim tasterom miSa na folder u kojem zelite da kreirate novi podfolder (na
Inbox)

o iz liste izaberite opciju New Folder
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[ Imbax B, v /@ Fram
L Chread man

=7 5ent Ttems

=l Date: Today

All Mail Folders i~y ProjectTest

= Q’é‘l Mailbioy - ProjectTe
{3 Deleted Itent|=! Date: Yesterday
|1£"| Drafts [1] [~ Outlook 2003 T)

L

L@ dur [ 2pen

'—-'! Juri Open in Mew Window
L] D
L3RS Send Link ko This Folder
L= 5en Advanced Find. ..
H L] Se
N Mave "Inbox"...
L Copy "Inbox"...
|EETITIE
._ﬂ Mail | 8] Delete "Inbox"
ael Rename "Inbox"...
-""3 l:ah:r--rI
[ Mew Folder... ‘l\
G| Conta Remove from Favarite Folders
;Z] Tasks Mark All as Fead

Slika 6-2: Opcija za kreiranje novog foldera

e otvorice se dijalog New Folder u kome cete:
o U polje Name upisati naziv novog foldera
o iz liste Folder Contains oznaditi §ta ¢e ovaj folder sadrzavati (podrazumijevani
sadrzaj je Mail and Post Items)
o u listi Select where to place the folder oznacite folder u kojem cete kreirati novi
folder
o kliknite na dugme OK
e nakon ovog postupka, pored foldera Inbox ¢e se pojaviti znak “+” (koji oznacava da taj

folder sadrzi i podfoldere) i ako kliknete na znak vidjecete vas novi kreirani folder.

&ll Mail Folders

= C.,E,fr Mailbo: - ProjectTest
# {5 Deleted Items (1)
| Drafts [1
Y oo
| Pero Peric
[ Junk E-mMail
[ Jurk. E-mail
[ outbox
[ R55 Feeds
L3 Sent Items
H L] Search Folders

hd

Slika 6-3: Primjer kreiranog foldera
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6.3 Prebacivanje e-mail poruka u e-mail fascikle (foldere)

E-mail poruke mozete prebacivati iz foldera u folder prevla¢enjem tako $to selektujete jednu ili
viSe poruka, te ih prevucete u zeljeni folder. Prebacivanje poruke na drugi nacin se vrsi tako $to
kliknete desnim klikom na poruku, izaberete opciju Move to Folder, te izaberete folder u koji

zelite premjestiti poruku.

A mowwprog@microsd o CrosteRute.. [0
(4 service@microsoft.co Junk E-mail * bo

M npl X Delete :
2 webmaster@promets (3 piove to Folder.. P
3 l;/ITMUniver-sity ‘ t] Message Options...

Microsoft Learning Instructor Survey

Slika 6-4: Komanda za prebacivanje poruke u drugi folder

Move ltems

Move the selected items to the Folder:
= fé‘l Mailbio: - ProjectTest ~ ol
i Calendar
&= Contacts Cancel
3 Deleted Ttams
L7 Drafts Mew...
i1 oo |
JH ournal
L@ Junk E-Mail
3 unk E-raail
o | Mates
[ outbox
[ R55 Feeds
[[=3 sent Items
& Tasks

II X

v

Slika 6-5: Izbor foldera za premjestanje poruke

Potvrdite izbor foldera za premjestanje poruke, klikom na dugme OK.

6.4 Upravljanje porukama pomo¢u pravila

Pravilo predstavlja radnju koju Microsoft Outlook automatski izvrSava pri prijemu ili slanju
poruka na osnovu uslova koje ste naveli. Pravilo moZete da kreirate iz predloSka, poruke ili

pomocu sopstvenih uslova.

Pomocu carobnjaka za pravila mozete odabrati brojne uslove i radnje. KoriS¢enje pravila vam

pomaze da ostanete u toku i budete dobro organizovani.

Prije nego Sto napravite pravilo za nekog posiljaoca, trebali biste da napravite posebnu fasciklu za

tog posiljaoca:
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Partner Learning Center Completion Confirmation: GPS

V¥ - - - A
APP V1 Create New Folder - - &
ukpld
_ Name:
© Click hé dreven
Ukplcsup
Tue
#* D| | Folder contains:
[Mai and Post Items v
B Select where to place the folder:
‘ L] Inbox -
x] 7| Drafts
=] Sent Items A
&) Deleted ltems [
Dear D | Beletke 4
_ﬁ Calendar
€ |
g 84 Contacts
GPS P: &8 Dnevnik tect
| Istorija razgovora
COmple Eﬂ lavirnal
Survey [ oK ] [ Cancel ]
\ =

This message was automatically sent from the Microsoft Part

Slika 6-6: Kreiranje novog foldera Ukplcsup

Zatim, desnim klikom kliknite na mail posiljaoca za kojeg hocete da napravite pravilo, i izaberite

Rules — Create Rule.
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S —

2§ Reply
@ Reply Al
L Forward
.j Mark as Unread
'j. Categorize »
V¥ FollowUp >
D FindRelatea  »
_~7I Quick Steps ’
W[y Ruleg ’
23 Move
N Onepote
“x lgnore
& Junk »
X Delete

E e y

4 ukplesup@microsoflovu
____Partner Learning Center Complet...

© Click hete to download pictures. To

Tue 22-Feb-11 14:22

&
“

Dear

help protect your privacy

Outiook prevented automa!

Always Move Messages From: ukplcsup@microsoft.com 3ining:

2y Create Ryle...
21

Manage Rules & Alerts...
CUIMPIEUONT Udle: &7 24/ ZUL1 ZU 50U PV et

Survey URL (if applicable):

1 to App-V technical ow

This message was automatically sent from the Microsoft Partner Learr

Priv m

n

Slika 6-7: Kreiraj pravilo (Crate Rule) komdna

Create Rule

When I get e-mail with all of the selected conditions
From ukplcsup @microsoft.com

[Isentto  |me only

Do the following
|| Display in the New Item Alert window
["] Play & selected sound:

Move the item to folder: | Select Folder

|| subject contains | Partner Learning Center Completion Confirmation: GPS Par-

[+

Windows Notify.wav E] E] Browse...

[

Select Folder...

l Cancel

] [ Advanced Options. .

Rules and Alerts

Choose a folder:

3 ops
[ rekreacija
[3 sanja milosevic
3 sanja sabljic (1]
3 Ukplesup
3 wsus
o IZI Drafts

r_a Sent Items

@ Deleted Items

| Belegke

m Calendar

{85 Contacts

Cancel

% L 3
| 8

m

i | 1]

Slika 6-8: Opcije za kreiranje pravila

Kao sto vidimo na prethodnoj slici, oznacite sljedece:

e From ukplcsup@microsoft.com i

e Move the item to folder: (klikom na dugme Select Folder oznadite folder koji ste kreirali

za tog posiljaoca 1 kliknite na OK)

Nakon $to kliknete na dugme OK u dijalogu Create Rule pojavice se dijalog Success:
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Success
e e—

The rule "ukplcsup@microsoft.com”™ has been created.

Run this rule now on messages already in the current folder

Slika 6-9: Uspjesno kreirano pravilo (Success)

Oznacite opciju Run this rule now on messages alredy in the current folder (Primjenite ovo
pravilo na poruke koje ve¢ postoje u Inboxu) i kliknite na OK. Svi mejlovi koje ste ranije dobili
od tog posiljaoca za kojeg pravite pravilo ¢e se automatski prebaciti u folder kojeg ste kreirali za

tog posiljaoca.

Create Rule P
L _— £ -
Microsoft Outlook —
2
. Y - L

Running rule 'ukplcsup @microsoft. com'
In 'Inbox’

| Cancel

————————

[ OK ] [ Cancel ] [Advanced Opﬁons...l

Slika 6-10: pokretanje pravila na vec postojece poruke
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7 Adresar

Jedan od dovoljno neiskoristenih dijelova programa za rad sa elektronskim porukama je adresar
(engl. Address Book, Contacts). Adresar moze da sadrzi mnogo podataka o kontaktima — od e-
mail adrese do postanske adrese, brojeva telefona, naziva kompanije, pozicije u kompaniji, slike

kontakta itd.

7.1 Dodavanje kontakta u adresar u programu ,,Outlook Express*

U prozoru programa ,,Outlook Express® kliknite na ikonicu Address ili idite na komandu Tools -

Address Book. Kliknite na ikonicu New:

W Address Book - Main Identity

File _Edit ‘Wew Tools Help

2 X B 35 %

Find People Action

Type name or select From list! |

Shared Contacts
{23 Main Identity's Canka

Name E-Mail Address Business Phone HomePh... ©

Slika 7-1: Dodavanje novog kontakta (komanda New)

Dobicete opcije New Contact (novi kontakt), New Group (nova grupa), New Folder (nova
fascikla). Kliknite na opciju New Contact. Otvori¢e se prozor Properties. U njega unesite podatke

vaSeg kontakta.

Properties E|®

Mame | Home = Business | Personal  Other  MetMesting  Digial IDs

Q Enter name and e-mall information about this contact here.

Eirst: Middle: Last:
Tithe: Display: w  Mickname:
E-Mad Addresses:

[[5end E-Mail using plain text only,

Slika 7-2: Unosenje podataka novog kontakta u adresar
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7.2 Dodavanje kontakta u adresar u programu ,,Microsoft Outlook*

Adresar u programu Microsoft Outlook se koristi kao lista kontakata, 1 moze se naci pod dijelom

Contacts. Za dodavanje novog kontakta kliknite na ikonicu New, pa na opciju Contact.

File Edit View Go Tools Actions Help
adNewc) & 3 X S G - B W@ S
H 8] Contact Chrl+MN 1 __" ‘J A
| 8 Distribution List Ctrl+Shift+L | |
84 Ku
{Cad Folder... Ctrl+Shift+E '— 0 g Ful
H Mayvigation Pane Shorteut..,
. Cli
& Mail Message Ctrl+Shift+ &g Eve
:ﬁ Appointment Ctrl+5Shift+A B  Alg
] Meeting Reguest  Ctrl«Shift-Q &g 2o
B Tesk Ctrl Shift+ K B | Mi
'E il
H 3l Task Request Ctrl+Shift«l  E &q o
) ] Dr
éﬂ Journal Entry Ctrl+Shift+) B4 2o
le| MNote Ctrl+ Shift+N B Via
@ Internet Fax Ctrl+ Shift+ X g Lu
4 T
=3 Choose Form.. L | — °
&g Sa
Outlook Data Eile... g Mil
() By Location LE] Dr.
) Outlaok Data Files o
..... 83 Vo
[ —4 Mail B4 Io
&5 Sin
‘ﬁ Calendar B3 sa
- ] Si
8-| Contacts &d) |5
&5 Ra

Slika 7-3: Dodavanje novog kontakta u programu Microsoft Outlook

Untitled - Contact =

‘.fg@gno .

Contact Insert Format Text

Il [sdceneral| 3 centificates | 187 [@2], 2 a8 [Elpicdue- (S
IJJ%. = a1 Fields _P sﬁ % @ -) 54} {&

&) Details B categorize ~
Save & E-mail Meeting Call Business Spelling
Close X || 83 Adtivities < Card ¥ Followup~ 8, o
Actians Show Communicate Options Proafing
Full Name... Petar Pan Petar Pan
S 033 222 777 Work
Job title: petarpan@live.com
File 3s:
Internet
Wenn -] st
Display as: petarpan@live.com Notes
Web page address:
IM address: Dodatne informacije|

Phone numbers

(Business.. ][] |gz3222777
o
e
-]

Addresses

T B

[ This is the mailing
address

Slika 7-4: Upisivanje podataka za novi kontakt

Kad upiSete sve informacije uz odredeni kontakt kliknite na Save & Close dugme.

Upisane kontakte moc¢i Cete koristiti u pisanju novih poruka, tako Sto ¢ete kliknuti na polje To:,
nakon Cega Ce se otvoriti lista kontakata koju mozete pretraziti 1 kliknuti na Zeljeni kontakt (necete

morati upisivati ru¢no adresu odredenog kontakta u To: polje).
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7.2.1 Dodavanje i brisanje detalja o kontaktu

Polja koja moZete unijeti o novom kontaktu prikazana su na slici:

- ) 0 itled - _ x
!./m? = - & Untitled - Contact =
Contact Insert Format Text Developer '@
Eﬁ - |8 General| % Certificates Sﬂ g:| \{\) o] Q-:g l_ﬂj Picture ~ 77} ?
s || Bl petails  §E AN Fields = ol B categorize = [&
Save & E-mail Meeting Call Business Spelling
Close & || B3 Activities > Card ¥ Followup~ 8, .
Actions Show Communicate Options Proofing
Full Name... |
Company:
Job title:
File as:
Internet
@en )
Display as: s
Web page address: =
&
IM address: -

Phone numbers

s [-)
fone o)
s o)
e 1)

Addresses

Business.. E]

[ This is the mailing
address

Slika 7-5: Podaci o kontaktu koji mogu biti uneseni

Kad upisete sve poznate podatke o nekom kontaktu kliknite na komandu Save & Close, da snimite

kontakt u vas adresar.

Brisanje kontakata iz adresara moZete uraditi selektovanjem odredenog kontakta u listi, te

pritiskom na tipku Delete na tastaturi ili klikom na komandu sa glavne trake sa alatima.

r, Contacts - Microsoft Outlook
File Edit VYiew Go Tools Actions Help
8 New ~ @u@h g ¥
N\ g

Contacts « || 84 ¢
2] Al Contact Items A EN
My Contacts % =

[85] Contacts =
[85] Kursevi - Microsoft e

Slika 7-6: Komanda za brisanje kontakta
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7.3 Dodavanje kontakta u adresar pomoc¢u dolazeée e-mail poruke

U primljenoj e-mail poruci, u polju From:

klikom na tu adresu, posiljaoca mozete

Contacts:

¢e biti upisana e-mail adresa posiljaoca poruke. Desnim

dodati u vas$ adresar, preko komande Add to Outlook

From: LAMACO Edukacija [¢
To: edukaciia

Cc

Subject: Poéetni kurs - od 14,

LANACO Edukacija orga
aprils 2888., svaki r
obuhvata osnove rada

Cijena kursa iznosi 1
testiranje i sertifik

Prijave i informacije

o

GBBH

LAMACO Edukacija [edukacija@lanaco.com]
Schedule a Meeting..

View My Site...

Send Mail

Additional Actions

Send Qptiens..,

Add to Outleck Contacts

Lock up Outlock Contact...

Qutlock Properties

Copy

ed na r
B:68 h
ronske

Lrafuna
L od 28

prijav

Slika 7-7: Dodavanje poSiljaoca u kontakte

Ukoliko kontakt ve¢ postoji sa nekim ve¢ upisanim podacima, MS Outlook ¢e vas pitati da li da

dodate novi kontakt bez obzira Sto takav kontakt ve¢ postoji ili Zelite promijeniti podatke

postojeceg kontakta (uz prikaz detalja koji ¢e se promijeniti u odnosu na ranije upisane):

Duplicate Contact Detected [ % | ==
The name or email address of this contact already exists in the Contacts folder. Would you like to:
) Add new contact
i@ Update information of selected Contact. A backup copy will be saved in Deleted Items Folder
Full Mame Job Title Company
LAMACO Edukacija Elekironska adresa LAMNACO d.0.0. edukacijz @anaco.com
Preview of Updated Business Card: Changes to Selected Contact:
LANACO Edukﬂc-lja F = LAMNACO Edukacija
LANACO e Lo
MM S L T
051 33 55 00 Wark - edukadija @anaco.com
051 33 55 26 Work - Kn'am':'”';'g“
edukacija@lanaco.com o . Jaz3 Miaza k
Knjaza Milosa 15 ) 78000 Banja Luka
73000 Barja Luka - bttt
www.lanaco, com - '?51 oo 55 2'3 e ae e
C Mo change
= Mo change
Update ] l Cancel

Slika 7-8: Promjene postojeceg kontakt

Lanaco d.o.o.

45



Napredna informaticka obuka — Internet i E-mail

7.4 Distributivna lista za slanje e-mail poruka

Distributivne liste za slanje e-mail poruka su efikasan nacin da organizujete svoju komunikaciju
na nacin da svoje kontakte grupiSete. Na taj nacin postizete da pri adresiranju neke poruke (u
sluc¢aju velikog broja adresa), umjesto pojedinacnog biranja svakog kontakta iz adresara, upisete

naziv grupe u To: polje
U programu Outlook Express kreiranje grupe se vrsi na sljedeci nacin:

e Otvorite adresar (engl. Address Book)

e Kiliknite na komandu New, te na komandu New Folder

™ Address Book - Main Identity
File Edit Yew Tools Help

G~ X

Mew Fir

Mew Contact, .. . Tvpe nanme

Mew Group. ..

onka

Mew Folder, .. Marne

Slika 7-9: Kreiranje nove distributivne grupe

Kliknite u polje Group Name i dajte naziv grupi:

Polaznici kursa ECDL. M7 Properties

Group | Group Details

Twpe a name For vour group, and then add members, After creating the group, you
can add of remave members at any time,

Group Name: Polaznici kursa ECDL M7 0 Member{s)

“ou can add to a group in three ways: select someone From your address book, add a new
contact for the group and your address book, or add someone to the group but not to your
address book,

Group Members:

Select Members
Meve Contact

Narme: | |

E-Mail: | |

Slika 7-10: Definisanje imena grupe i clanova grupe

Zatim klikom na dugme Select Members izaberite kontakte koje zelite smjestiti u ovu grupu ili

kreirajte novi kontakt koji ¢e biti ¢lan ove grupe — preko komande New Contact.
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U programu Microsoft Outlook kliknite na komandu Contacts. Kliknite na komandu New, pa na

Distribution List:

Contacts - Microsoft Outlook

I Fle Edt Wew o Tools  Action|

Jadtiew o] 23 X | ¥ 04 5

85 Contact Cerl+m
|8 Distribution List  Ctrl+Shift+L |
_|_'_‘ Folder. .. CtH4-Shift+E
_Jﬂ Mail Message Chrl+Shift-+M
| appointment ChrHShifE+A
| Mesting Request  Chrl+Shift+C
2 Task Ctrl4+-ShifE-HE
| Hote Ctrl+Shift+H

Choose Farm...

Outlook Data File. ..

¥

Slika 7-11: Kreiranje nove distributivne liste

Nazovite grupu nekim imenom, te dodajte ¢lanove na Select Members. U prozoru Select
Members izaberite ¢lanove te klikom na dugme Members dodajte ih u distributivnu listu.

Potvrdite kreiranje nove grupe i dodavanje ¢lanova na dugme OK, te na opciju Save and Close.

i Fle Edit Wview Insert Tools  Actions  Help
ilflsaveandclose | | 4 o ¥ G0 XK | e - o v|l@!

Members ‘ MNates

Mame: ‘Pnlazn\ci grupe M1

[ Select Members, ., ] [ add MNew, ., ]
LG Select Members E‘
Type MName or Select from List: Show Mames from the:
| ‘Contacts A ‘

Display Mame E-mail £
Eal i {bata... batag
Ljubiza Samardzic {ju... jubog

< | >
Add ko distribution list:
[ Members - 1 | ‘

Slika 7-12: Dodavanje ¢lanova u novu distributivnu grupu

Slanje e-mail poruke svim ¢lanovima grupe u Outlook Express-u (distributivne liste) se vrsi na
sljede¢i nacin:
e Pokrenite kreiranje nove poruke (Create Mail)

e Kiliknite na polje To:
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e Izaberite odredenu grupu, te klikom na strelicu (oznacenu na sljedecoj slici), prebacite je

u polje To:
e Potvrdite izbor na OK

e Sve ostale radnje su iste kao kod slanja e-mail poruke jednom korisniku

= | ¥

© Send

AR L=

Check  Speling Attach  Priority Sign

LH_ -
ipi 2|
— Select Recipients | . | |

Sl Type name or select from lisk:

| [Find... ]

|Ma\n Identity's Contacts

v

Q& recipients:

Mame <
Braris Dvvarnik
Dijura Pucar
Milena Dravic
Polaznici M1
mPnlaznici M7

< |

Mew Conkact ][

E-Mail &/ § To: -= ﬁlpnlaznici M1
biriga@c
stariEing
milkaEc < >
Cci->
< >
Bee: -
*
Properties ] < >

Slika 7-13: Dodavanje grupe u polje To:

Slanje e-mail poruke svim ¢lanovima grupe u Microsoft Outlook programu (distributivne liste)

se vrsi na sljede¢i nacin:

e Pokrenite kreiranje nove poruke New, pa kliknite na polje To:

e Izaberite odredenu grupu, te klikom na strelicu (oznacenu na sljedecoj slici), prebacite je

u polje To: , potvrdite izbor na OK

e Sve ostale radnje su iste kao kod slanja e-mail poruke jednom korisniku
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I File Edt View Insert Format  Tools  Table ‘Window Help  Tvpe 2 guestion
idgend | ) - |G & | b ! 8 | ¥ |5 [ Oghions... | HTML ©
Select Names E|

b ce... Type Mame or Select from List: Show Names from the:
L Bec,., |Cnntacts - |
Subject; | Name Display Mame E-mail £
lg = | ‘ & Bata Zivojinovic Bata Zivojinovic (bata... batag
Ljubisa Samardzic Ljubisa Samardzic {lju... ljubof

[F-E Polaznici grupe M1 Polaznici grupe M1

< | A
Message Recipients
| Te->  |)jPolaznici grupe M1 |
[I <) |
| Bec -> | | |
U lz =
Advanced v

Slika 7-14: Dodavanje distributivne liste u polje To:

Nakon dodavanja distributivne liste u adresno polje To:, ona ¢e se pojaviti sa malim znakom “+”
ispred naziva grupe. Klikom na taj “+” znak mozete vidjeti pregled svih ¢lanova grupe (njihove
mail adrese), te obrisati ili dodati neku adresu naknadno. Kad grupu prikazete u polju To:, klikom

na znak “+”, ne mozete je ponovo skupiti pod zajednicki naziv.

E¥ Untitled Message

: Fle Edit Yiew Insert Format  Tools

fidgend | ] - |G B |2 1 B3| ¥

Polaznici grupe M1

LﬁCc... ; ~

[ Bee Oznaka da se radi o

distributivnoj grupi (vise
Subjeck: .
primalaca)

=TETEy .

Slika 7-15: Prikaz distributivne liste u polju za slanje
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8 Edukativni digitalni sadrzaj

U ovom dokumentu su date preporuke za kreiranje, evaluaciju, selektovanje i koriStenje digitalnog
sadrzaja. Digitalni sadrzaj koji se koristi u edukativne svrhe mora bit lak za upotrebu, ali i
pogodan za razliCite hardverske 1 softverske platforme. Ovdje su dati minimalni tehnicki zahtjevi
za kreiranje i upotrebu digitalnog sadrzaja, bez uplitanja u sam sadrzaj, tj. njegov kvalitet u

edukativnom smislu.

8.1 Osnovni tehnicki zahtjevi za digitalni sadrzaj

Osnovni zahtjevi, tj. parametri digitalnog sadrZaja su: dostupnost, prenosivost, iskoristivost 1

ponovna iskoristivost.

Dostupnost - stepen dostupnosti dig. sadrzaja od strane svih ucenika i studenata, tj. korisnika

sadrzaja, ukljucujuéi i one sa ostecenjima sluha, vida i sli¢no.

Prenosivost - jednostavnost koriStenja , tj. prenosenja sadrzaja sa jedne hardverske ili softverske

platforme na drugu.

Iskoristivost - jednostavnost rada sa ulaznim i izlaznim sadrzajem u jednom sistemu (unos, ispis,

kopiranje itd.).

Ponovna iskoristivost - stepen autonomnosti edukativnog objekta, da li se radi o jedinici koja je

dovoljna sama za sebe i u kojoj mjeri, da li se moZe primijeniti u drugom kontekstu.

Ovi tehnicki zahtjevi se odnose na kreatore sistema i web stranica koji se koriste od strane

korisnika sistema (ministarstva, obrazovnih institucija, nastavnika, pedagoga itd.).

Postoji ¢itav niz standarda koji predstavljaju minimalne zahtjeve kad se kreira takav jedan sistem,
poput W3C smjernica, SCORM standarda, SVG format za grafiku, formati za low i high propusni

opseg i mnogi drugi.

Medutim, ovaj dokument pretpostavlja da je takav sistem ve¢ implementiran i prilagoden za
koristenje (npr. Moodle, WebCT (Course Tools) ili Blackboard Learning System ili neki sli¢an
sistem), te se na bavi tim standardima, ve¢ preporukama za kreatore, tj. autore samog digitalnog

sadrzaja — najviSe nastavnike koji kreiraju digitalne lekcije i testove.
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8.2 Digitalni sadrzaj

Sadrzaj namijenjen ucenju i poducavanju, predstavljen u nekom od elektronskih oblika, zove se

digitalni edukativni sadrzaji.
8.2.1 Osobine digitalnih edukativnih sadrzaja

Pod sadrzajem se podrazumijeva bilo koji materijal (tekst, slika, tablica, grafikon, animacija,

simulacija, Video zapis i sl.) koji moZe imati reklamni, informativni ili edukativni karakter.
Osnovne osobine edukativnog sadrzaja su:

e prisutnost teme, lekcije ili obrazovnih zadataka kojima se sadrzaj bavi
e prisutnost popisa edukativnih ciljeva

e poseban dizajn i dijelovi (moduli) kroz koje se uci

e prisutnost aktivnosti za ucenje koje poticu korisnika na ucenje

e prisutnost aktivnosti provjere nau¢enog

Prilikom stvaranja edukativnog sadrzaja potrebno je detaljno osmisliti postupak ucenja i izgled
obrazovnog sadrzaja kao bi se postigli obrazovni ciljevi. Sam postupak ucenja sastoji se od

nekoliko osnovnih koraka:

e upoznavanje s temom ili problemom ucenja
e predstavljanje sadrzaja i ¢injenica koje treba usvojiti
e uvjezbavanje i ponavljanje sadrZaja

e provjeravanje nauc¢enog
Da bi obrazovni sadrzaj bio §to potpuniji, poZeljno je da sadrZi sve korake ucenja.

Prilikom stvaranja i oblikovanja sadrzaja potrebno je koristiti razliCite tehnike ucenja i
poducavanja i1 paziti na izgled sadrzaja. Korisniku je vazno na koji ¢e nacin uciti kao $to mu je
vazno kako ¢e sadrzaj izgledati. Tako e, na primjer, radije sudjelovati, ako je u postupak ucenja
ukljuceno rjeSavanje zagonetki, kvizova znanja, krizaljki i sli¢no 1 ako sadrzaj, osim teksta, sadrzi

slike, grafikone, tablice i sli¢no.

Digitalni obrazovni sadrzaji imaju prednost u podrucju predstavljanja sadrzaja za ucenje jer ih je
moguce obogatiti dodatnim digitalnim materijalima kao S§to su animacije, Video zapisi i
simulacije, a neke korake je moguc¢e unaprijediti kao na primjer provjeru znanja koja moze biti

obradena od strane radunara.
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8.2.2 Vrste digitalnih edukativnih sadrzaja

Digitalizacija edukativnih sadrzaja omogucila je da se sadrzaji mogu stvarati i predstavljati u
razli¢itim oblicima 1 veliCinama.

Male obrazovne jedinice od kojih se mogu slagati ve¢e i kompleksnije cjeline zovu se objekti
ucenja.

U novije vrijeme se na Internetu mogu pronaci tzv. repozitoriji koji predstavljaju skladista takvih
obrazovnih jedinica. Njihovim slaganjem, korisnici mogu stvarati kompleksnije obrazovne

jedinice kao $to su digitalni udZzbenici, prirucnici i sl.. Korisnici na taj nacin stvaraju svoja

digitalne sadrzaje, odnosno oblikuju ih prema vlastitim obrazovnim potrebama.

Najmanje obrazovne jedinica koje mogu samostalno postojati i biti sastavni dio slozenih

obrazovnih sadrzaja su:

e Tablica
e Grafikon
e C(Crtez

e Video zapis
e Prezentacija
e Simulacija
e Animacija
Tablica je organizovana grupa podataka koji su predstavljeni u redovima i kolonama. Moze

postojati kao samostalni edukativni materijal ili kao dio lekcije.

Grafikon daje graficki prikaz podataka u tablici pa se najéeSée u praksi pojavljuje prikazan
zajedno s tablicom s podacima. Grafikon moZe postojati 1 kao samostalni sadrzaj, na primjer,
graficki prikaz sheme organizacije ljudi u nekom preduzecu ili graficki prikaz nekog postupka ili

pojave.

CrteZom se smatra graficki prikaz oblika na nekoj povrSini. CrteZ se u digitalnom obliku moze
dobiti tako da se skenira s papira ili se povrSina crtanja zamijeni ekranom racunara, a obi¢na
olovka ulaznim uredajem (miSem, svjetlosnom olovkom 1 sl.). CrteZom se moze prikazati kako
radi neki uredaj ili se mozZe opisati neka pojava. Crtez moze imati i umjetnicki karakter ili se

koristiti za ilustraciju knjiga ili ¢asopisa.

Video zapis podrazumijeva vremenski duzi ili kra¢i digitalno snimljen filmski sadrzaj. Cijeli

Video zapis se moze sastoji od niza vidoe isjecaka (klipova) koji se mogu izdvojiti iz Video
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zapisa, te ¢initi manje samostalne jedinice. Najmanja jedinica Video zapisa je segment ili kadar

koji sam po sebi predstavlja jednu nepomic¢nu sliku ili fotografiju.

Prezentacija je u kontekstu vrste edukativnih sadrzaja, materijal koji je namijenjen prezentovanju
odabrane lekcije ili teme. U prezentaciji su teoretski koncepti izlozeni u obliku teza, bez
detaljnijeg objaSnjenja. Sadrzaj je predstavljen kratkim tekstom uz moguénost dodavanja slike,

grafike, tablice, animacije i Video zapisa.

Simulacija podrazumijeva virtuelni program kojem je svrha kod ucenika stvoriti vlastito iskustvo.
Ucenici samostalno programu zadaju ulazne podatke, odnosno pocetne uslove ili okolnosti nekog

dinami¢nog scenarija koji u zavisnosti od toga daje neki izlazni rezultat.

Animacija podrazumijeva dinamicku i vizuelnu prezentaciju nekog modela, procesa ili pojave
koja omogucava polaznicima vizuelno pracenje procesa u vremenu i prostoru. Korisnici mogu
upravljati tokom animacije, te mogu animaciju pomicati naprijed i nazad, ali ne mogu uticati na

pocetne uslove.

Od takvih jednostavnijih edukativnih jedinica mozemo, po sistemu ,lego kockica®, napraviti

slozenije kao Sto su:
e Tutorijal (Uputstvo)
e Kuviz/test
e Lekcija
e Prirucnik
Tutorijal (Uputstvo) je obrazovni materijal koji sadrzi tekstualna ili vizuelna uputstva za

koristenje ili izvodenje nekog postupka, na primjer, kako radi program, uredaj ili opis kako se

izvodi fizikalni ili hemijski eksperiment.

Kviz/Test je obrazovni materijal koji je namijenjen provjeravanju znanja. NajéeS¢e ga srecemo
kao dio cjelovitog edukativnog materijala. Medutim, ako je napravljen tako da poducava ucenika

daju¢i mu opise ta¢nih i neta¢nih odgovora, moze postojati i kao samostalni obrazovni materijal.

Lekcija je obrazovni materijal koji se bavi obradenom nastavnom cjelinom koja najcesce traje
odredeni vremenski period (30min, 45min ili duze). Sastoji se od veceg broja manjih medusobno
povezanih edukativnih jedinica koje sadrze edukativne ciljeve i opisane teoretske koncepte uz
mogucnost koriStenja prezentacije, ilustracija, primjera, zadatka, testova znanja, Video zapisa i

linkova na druge materijale na Internetu.
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Prirué¢nik je obrazovni materijal koji se bavi zadanom temom. Sadrzava skup lekcija koje su

sastavljene od razli¢itih multimedijalnih dijelova.

8.2.3 Kategorije digitalnih edukativnih sadrzaja

Spajanjem manjih obrazovnih jedinica u vece cjeline mozemo praviti digitalne zbirke, udzbenike,
tematske kataloge te zbirke animacija i/ili simulacija. Cilj svake spomenute kategorije je dati
pregled teoretskog i prakticnog koncepta odabrane teme na nacin da korisnik moze §to bolje
nauciti i provjeriti svoje znanje. Stoga je pozeljno da obrazovne jedinice budu $to bolje metodicKki

i didakticki osmisljene, te spojene u cjelinu na nacin da $to bolje poduce ucenika.

Digitalni udzbenik ili skripta je obrazovni materijal koji pokriva jedno zadano tematsko
podrucje te je sastavljen od viSe cjelina (poglavlja i podpoglavlja). Omogucava prezentaciju
teoretskih koncepata i primjera s ciljem usvajanja i provjeravanja znanja i vjestina iz odabranog

podrucja.

Digitalna zbirka zadataka ili primjera je zbirka koja sadrzi niz aktivnosti, vjezbi i zadataka koji
od ucenika traze aktivno ucestvovanje: samostalno vjezbanje i uvjezbavanje, najbolje u nekoliko
nivoa kako bi u¢enici postepeno razvili zadane sposobnosti i vjestine te znali primijeniti ste¢eno
znanje.

Zbirka simulacija je kolekcija zamisljenih stvarnih ili izmisljenih situacija koje pomazu u¢eniku
da razumiju neki problem, proces ili pojavu. Simulacije moraju biti tako osmisljene da
korisnicima omogucavaju samostalno zadavanje ulaznih podataka kako bi u¢enici na osnovu toga

mogli pratiti i analizirati izlazne parametre (rezultate).

Zbirka animacija je kolekcija dinamickih i vizuelnih prezentacija i modela koji opisuju neki
proces ili pojavu. Zadatak animacija je omoguciti korisnicima pracenje nekog procesa u prostoru i
vremenu. Animacija se moze izvoditi automatski ili na nacin da korisnici sami mogu upravljati
njezinim tokom pomicuci je, npr. naprijed-nazad.

Virtuelna tura ili obilazak je digitalni materijal koji opisuje obilazak kroz odredeni cjeloviti
stvarni ili zamis$ljeni prostor (npr. muzej, gradevinski objekat itd.) s dodatnim tekstualnim i audio-

vizuelnim objasnjenjima. Virtuelne ture su pogodne za opisivanje situacija kada nije moguc

odlazak na odredeno mjesto, a potrebno je u¢enicima opisati izgled stvarnog okoline
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Tematski katalog je katalog koji moze biti portal za uéenje ili prouc¢avanje odredenog podrucja
ili teme. Katalog mora biti sortiran, grupisan, te svaki link mora imati objasnjenje. Katalog,

takode, mora imati mogucnost pretrazivanja i pribavljanja zadatih pojmova i informacija.

On-line kurs je organizovano on-line obrazovanje unaprijed odredenog trajanja i unaprijed
odredenog broja polaznika, koje podrazumijeva postojanje digitalnih edukativnih materijala za
ucenje, on-line komunikaciju polaznika i predavaca (email ili forum), on-line provjeru znanja,
izradu zadataka i/ili seminara i uputstva za polaznike. Moze se organizovati i provoditi u

kombinaciji s klasi¢nim predavanjima.

8.3 Kreiranje obrazovnih jedinica

Podsje¢amo, obrazovne jedinice su: tablice, grafikoni, crtezi, Video zapisi, prezentacije,

simulacije i animacije. Vece jedinice su: Tutorijal (Uputstvo), Kviz/test, Lekcija, Priru¢nik.

Prva i osnovna preporuka, bez obzira gdje nastavnik objavljuje neku obrazovnu jedinicu, je da
koristi ve¢ postojeci sadrzaj kojim se sluzi u ucionici (slike, tekstovi, slajdovi, itd.), te da pored
tog, obaveznog dijela, dopuni, tj. obogati lekciju sa dodatnim sadrZajem, linkovima, online

resursima i sl.

8.3.1 Kako izraditi obrazovnu jedinicu (objekat ucenja)?

U principu, za kreiranje objekata u¢enja potrebno je znanje izrade web stranica, izrade animacija
za prikazivanje na webu, poznavanje tehnologije snimanja video zapisa i njihovog postavljanja na

Internet/web ili znanje koriStenja sistema za upravljanje u¢enjem.

Ukoliko su oblikovani prema savremenim standardima (npr. SCORM) za izradu objekata ucenja,
takve je obrazovne materijale moguce relativno lako prenositi u druga obrazovna okruZenja i

sisteme za e-ucenje.

1. Ispitivanje tehnicke valjanosti kojom bi se ocjenjivalo koje tehnicke standarde

ispunjava digitalni obrazovni materijal:

e postojanje metadata podataka

e brzina ucitavanja stranica

e funkcionalnost linkova

o zahtjev za instalacijom dodatnih programa (tzv. plug-in)
e prilagodenost stranica za Stampanje

e prilagodenost stranica osobama s posebnim potrebama
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sigurnost
interoperabilnost (funkcionalnost na razli¢itim opertivnim sistemima)

segmentiranost (*'learning object")
Pedagoska provjera:

postojanje uputa za koriStenje digitalnog obrazovnog materijala
definisan profil korisnika

definisana metoda ucenja

definisani obrazovni ciljevi

definisana predznanja

moguénost odabira niova (stepena) ucenja

sadrzaj je primjereno "razlomljen" (podijeljen) za prikaz na ekranu
obavezni nastavni sadrzaji vidljivo su odvojeni od dopunskih materijala
spisak pojmova

popis linkova

popis literature

Provjera dizajna:

preglednost
Citljivost
ujednacenost fontova

ujednacenost boja

Navigacije:

intuitivnost

veza s poc¢etnom stranicom

veza s ostalim glavnim dijelovima digitalnog obrazovnog materijala
navigacijski elementi konzistentno su provedeni na svim stranicama
postojanje mape

postojanje indexa

mogucnost pretrazivanja

Multimedjijalni elemenati:

grafika (slike, sheme, tablice)

animacija
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e simulacija
e audio zapis

e video zapis

6. Provjera komunikacijskih elemenata:

e asinkrona komunikacija

o e-mailom

o e-forumom

o postojanje uputa i pravila rada
¢ sinkrona komunikacija

o videokonferencijom

o audiokonferencijom

o chatom

o interaktivnom plo¢om
7. Elemenati za evaluaciju:

e za procjenu znanja:
o postojanje uputstava za rjeSavanje testova, te pravila ocjenjivanja
o pretest za procjenu predznanja
o testovi za samoispitivaje tokom koriStenja digitalnog obrazovnog materijala
(formativno testiranje)
o suma testova za procjenu znanja sa svrhom ocjenjivanja
o primjerenost broja testova
e zaevaluaciju digitalnog obrazovnog materijala
o ankete
o opsti dojam
o azuriranost
o potreba ponovne recenzije nakon 30%-tne izmjene e-materija
o Istaknuta oznaka za "copyright” kojom se identifikuje autor i vlasnik digitalnog

obrazovnog materijala
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8.4 Savjeti kod preuzimanja i objavljivanja

8.4.1 Kada preuzimate - procitajte uslove korisStenja

Prilikom preuzimanja sadrzaja, obavezno procitajte uslove koriStenja. Uslovi koriStenja sadrze
informacije o tome §ta smijete , a $ta ne smijete Ciniti s autorskim djelom kojeg preuzimate. Na
knjigama su uslovi koristenja navedeni na pocetku knjige, a na web stranicama na dnu naslovne
stranice. U novije vrijeme, autori edukativnih sadrzaja koriste Creative Commons licence koje
im omogucavaju da kreiraju i postave vlastite uslove koristenja na svojim web stranicama. Ako su
autorska djela na web-u objavljena kao public domain (javni domen) mozete ih Koristiti bez

trazenja dozvole autora.

8.4.2 Kada niste sigurni - zatraZite dopustenje za koristenje

Ako ste trazili, a niste pronasli uslove koriStenja, te niste sigurni na koji nacin ih mozete koristiti,
kontaktirajte nosioca prava i zatrazite dopustenje za koriStenje. Tako Cete biti sigurni da ni u
kojem slucaju necete povrijediti autora i njegova prava. Nosioca prava moZete kontaktirati tako da
ga nazovete ili mu posaljete molbu. Navedite u molbi na koji nacin, u kolikoj mjeri i u koje svrhe
zelite koristiti navedeno autorsko djelo. Radi li se o edukativnim svrhama 1 ako vaSe potrebe ne
ugrozavaju prava autora, ve¢ ga promoviSu, vjerovatno ¢ete dozvolu dobiti. Vodite racuna da

prilikom koristenja bilo kojeg autorskog djela obavezno morate navesti izvor i ime autora.

8.4.3 Kada objavljujete - navedite uslove koriStenja

Svoje radove mozete javno ponuditi drugima na koriStenje prema vlastitim uslovima koriStenja.
Ako sadrZaj objavljujete na Internetu, moZete koristiti Creative Commons licence. Najveca
prednost ovih licenci je §to su zbog svoje znakovne prepoznatljivosti i specifiénosti razumljive

svima u svijetu.
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8.5 Creative Commons - licence

KoriStenjem Interneta moguce je ostvariti univerzalan pristup edukativnm sadrzaju, ali
ostvarivanje takvog pristupa ipak je ograni¢eno strgim zakonima o autorskom pravu (Copyright
laws). Creative Commons je neprofitna organizacija koja pokusava da ublazi te barijere, tako Sto
¢e omoguciti svima licence i alate da dijele svoje materijale za obrazovanje i edukaciju sa cijelim
svijetom. Licence koje daje Creative Comons omogucavaju da se literatura i nastavni planovi lako
pronadu, lako podijele i lako prilagode i kombinuju, ¢ime se pomaze razumijevanje i koristenje

digitalniih obrazovnih sadrzaja.

Ovi alati 1 licence omoguc¢avaju svima, od samostalnih autora do velikih organizacija i institucija,
jednostavan, standardizovan nacin da zadrZe svoje autorsko pravo dozvoljavajué¢i odredenu
upotrebu njihovog rada i djela. Ova organizicaja umjesto tradicionalnog nacina zastite autorskih
prava, “sva prava zadrzana (all rights reserved)”, upotrebljava slogan “neka prava zadrzana

(some rights resreved)”.

Kombinacija alata koje pruza Creative Commons i korisnika ovih licenci omguéava veéi broj
digitalnih sadrzaja namijenjenih obrazovanju, koji se mogu kopirati, distribuirati, uredivati 1

iznova praviti, a sve to u okvirima zakona o autorskim pravima.

Zajednicka osobine svih licenci koje izdaje Creative Commons jeste to $to omogucava autorima
digitalnih sadrZaja da zadrze svoje autorsko pravo dok omoguc¢avaju drugima da kopiraju i koriste
njihova djela, bar u nekomercijalne svrhe. Takode, svima koji imaju Creative Commons licencu
ova organizacija priznaje zasluge koje zasluzuju, odnosno licencirani tvorci digitalnih sadrZaja
imaju odredenih koristi od svog rada. Ove zajednicka obiljezja predstavljaju osnovu na bazi koje

kasnije sami autori odreduju dodatna ogranicenja i permisije o koriStenju svog djela.

Creative Commons nudi paket od Sest licenci napisanih prema medunarodnim dogovorima koji se
odnose na autorska prava. Medunarodne licence, kao 1 postojece poslovne licence, trebale bi da

budu isto priznate i da imaju isti pravni efekat, u svim dijelovima svijeta.

Lanaco d.o.o.
59



Napredna informaticka obuka — Internet i E-mail
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Legal Code
Brazil

Slika 8-1: Creative Commons licence
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Prilog 1: Edukativni sadrzaji i alati

¢ WWW.eobrazovanje.com

e http://partnersinlearningnetwork.com/

e Www.microsoft.com/education/freetools

e http://photosynth.net/

e http://www.worldwidetelescope.org/ - besplatan download

e Www.microsoft.com/PhotoStory - besplatan download

o http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilylD=9caca722-
5235-401c-8d3f-9e242b794c3a — besplatan download

e http://creativecommons.org/
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